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1.1 DATE GENERALE 

 

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația pentru atribuirea contractului și cuprinde 

ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează, de către fiecare ofertant, propunerea tehnică. 

Propunerea tehnică va fi însoțită de mostre ale produselor ofertate, acestea ramânând la beneficiar până la 

finalizarea contractului. 

Cerințele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice 

inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini sau care nu satisfac cerințele caietului de sarcini va fi declarată 

ofertă neconformă și va fi respinsă. 

 

1.2 DENUMIREA BENEFICIARULUI 

Denumirea unității: CONPET SA Ploiești 

Adresa: str. Anul 1848, nr. 1-3, cod poștal 100559 , Ploiești – județul Prahova 

Telefon: 004 0244/401.360 

Fax: 004 244 516451 

E-mail :conpet@conpet.ro 

Website : www.conpet.ro 

 

1.3 Caracteristicile produselor de papetărie, rechizite și birotică cât și cantitățile estimative care urmează a 

se achiziționa sunt cele enumerate în anexa la prezentul caiet de sarcini. 

 

1.4 DURATA CONTRACTULUI 

Se solicită pe o perioadă de 1 an. Contractul intră în vigoare la data semnării lui de către ambele părți 

contractante. 

1.5 TERMEN DE LIVRARE ȘI CONDIȚII DE PLATĂ 

CONPET S.A. nu se obligă să achiziționeze toată cantitatea estimată în anexa la prezentul caiet de 

sarcini. 

Produsele se onorează în baza comenzii externe emisă de către CONPET S.A. 

Termenul de livrare este de maxim 3 zile calendaristice de la data transmiterii comenzii ferme de către 

achizitor . 



 
 

 
 

Contravaloarea produselor ce se vor achiziționa va fi plătită pe bază de factură,  în termen de 30 zile de la 

înregistrarea facturii la achizitor, pentru fiecare livrare în parte. 

La livrarea produselor, furnizorul are obligația de a transmite documente care să ateste data fabricației și 

certificare de calitate a loturilor, emise de producători. 

 

AVIZAT 

                  DIRECTOR ECONOMIC 

Ec. Sanda TOADER 

 

ȘEF DEPARTAMENT COMERCIAL 

Jr. Dan MANOLACHE 

 

ȘEF SERV. ADMINISTRATIV APROVIZIONARE 

Jr. Cătălin-Marian ANDREI 

               

Intocmit, 

Ec. Cristina Ana-Maria ENACHE 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



 
 

 
 

NR.CRT DENUMIRE PRODUS 

CANTITATE 

ESTIMATA  

1AN 

U.M CARACTERISTICI 

     

1 Agrafe de birou 33mm 122   cut 

Agrafe nichelate 33 mm, foarte rezistente, 

ambalate la cutie, 100 buc/cutie. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

1 Agrafe de birou 50mm 74     cut 

Agrafe nichelate 50 mm, foarte rezistente, 

ambalate la cutie, 100 buc/cutie. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

3 Agrafe de birou 78 mm 17     cut 

Agrafe nichelate 78 mm, foarte rezistente, 

ambalate la cutie, 100 buc/cutie. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

4 Alonje dosare  112    set 

Alonje cu sistem de indosariere; culori diverse; 

fabricate din material plastic rezistent; perforatii 

standard la 60 mm si 80 mm; dimensiuni 3.8 x 15 

cm. Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

5 Aparat corectie cu banda 91    buc 

Dispozitiv din plastic cu banda corectoare uscata, 

latime 4.2 mm, lungime 8m, grosime max. 0.2 

mm, ce acopera perfect orice tip de cerneala, 

corecturi rapide, forma ergonomica, corp semi 

transparent, poate fi folosit cu usurinta atat de 

stangaci cat si de dreptaci, zona soft pentr utilizare 

usoara. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

6 Ascutitoare plastic dubla 30    buc 

Ascutitoare plastic dubla, de calitate, cu container 

pentru reziduri, pentru creion clasic cu mina HB. 

Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

7 Banda scotch  15 mm 23     buc 

Banda adeziva transparenta; latime 12 mm 

lungime 10 m, produsa din polipropilena 

transparenta, ideala pentru lipt, sigilat sau intarit, 

nu se ingalbeneste in timp, adeziv acrilic. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 



 
 

 
 

8 Biblioraft 5 cm 164     buc 

Confectionat din carton plastifiat exterior, hartie la 

interior,  mecanism basculant metalic, nichelat. 

Colturile protejate metalic, dispune de buzunar din 

plastic pentru etichetă și inel de prindere metalic 

pe cotor. Rezistenta mare la deschideri repetate. Se 

va prezenta fisa tehnica emisa de producator. 

9 Biblioraft 7,5 cm  231     buc 

Confectionat din carton plastifiat exterior, hartie la 

interior,  mecanism basculant metalic, nichelat. 

Colturile protejate metalic, dispune de buzunar din 

plastic pentru etichetă și inel de prindere metalic 

pe cotor. Rezistenta mare la deschideri repetate.  

Se va prezenta fisa tehnica emisa de producator. 

10 Bloc Notes A4 3     buc 100 file  

11 Bloc Notes A5 5     buc 100 file  

12 Buretiera 7     buc simpla. diametru 70 mm 

13 
Caiet Studentesc de 

matematica 
66    buc 

60 file, hartie 60g/mp, liniatura matematica, 

capsat, coperta carton monocrom. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

14 Capsator 100 file 8     buc 

Capsator cu corp solid din metal.usor de manevrat; 

capacitate de capsare max. 100 coli. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

15 Capsator manual  65     buc 

Fabricat din metal; capacitate de capsare : 30 coli; 

capse utilizate: 24/6;  magazinaj: 100 capse; 

adancime de patrundere in pagina 6.5 mm; culoare: 

negru, albastru. Distanta perforare standard. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

16 Capse 23/ 10 25     cut 

Capse de capacitate mare, din metal rezistent la 

coroziune;capseaza intre  40 si 70 coli; ambalare 

1000 buc/cutie. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

17 Capse 24 / 6  313     cut 

Capse din metal rezistent la corziune, garantate 

pentru 30 coli, dimensiune 24/6; ambalate in cutii, 

1000 buc./cutie. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

18 Cerneala albastra 2    buc 

Cerneala albastra, de foarte buna calitate, cu 

fluiditate ridicata, lucioasa si uscare rapida. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 



 
 

 
 

19 Clipsuri 41 mm 17     cut 

Clip metalic 41 mm, 12 buc/cutie, confectionate 

din metal rezistent la coroziune. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

20 Creion corector 87     buc 

Creion corector cu varf metalic, fluid pe baza de 

solvent, posibilitate de rescriere, acoperire perfecta 

cu alb puternic pe orice tip de cerneala si tipar. 

corecteaza rapid prin apasarea varfului- cantitate 

:10 ml. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

21 Creion HB cu radiera 17     buc 
Creion Grafit cu guma, forma hexagonala, duritate 

HB. Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

22 Creion mecanic 0.7 mm 50     buc 

Design clasic; zona de prindere din cauciuc, varf 

calibrat inoxidabil, tip mecanism -click prin 

apasare, tip rotring. 

23 Cutter mare 67     buc 

Lama de otel inox; lungime lama 140 mm; latime 

24 mm; prevazut cu sistem de blocare a lamei. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

24 Decapsator 42     buc 

Fabricat din metal cu aripioare din plastic; se 

utilizeaza pentru capse tip 24/6. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

25 
Dosar de incopciat carton 

coperta 1/2 
65     buc 

Realizate din carton reciclat, coperta 1/2; liniatura 

de organizare pe coperta fata; format A4;  sistem 

nichelat de incopciere. Se solicita fisa tehnica 

emisa de producator. 

26 Dosare carton cu sina  570    buc 

Realizate din carton reciclat ; liniatura de 

organizare pe coperta fata; format A4.Diverse 

culori. Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

27 Dosare carton color plic 24     buc 

Realizate din carton reciclat, liniatura de 

organizare pe coperta fata; format A4; nu se 

accepta dosare cu clape lipite si /sau capsate. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 



 
 

 
 

28 
Dosare din plastic cu sina 

format A4 
3705     buc 

Realizate din polipropilena; dimensiune 230x310 

mm; perforatii standard pentru indosariere; eticheta 

pe cotor cu o latime de 14 mm pentru inscrisuri; 

capacitate 150-200 coli, coperta fata transparenta si 

colturi rotunjite, coperta spate 170 microni diverse 

culori; ambalate 25buc/top. Se solicita fisa tehnica 

emisa de producator. 

29 Fluid corector  95     buc 

Fluid corector cu pensula, pe baza de solvent, 

contine pigmenti de titan, posibilitate rescriere si 

repartizare uniforma, aplicare ușoară și uscare 

rapidă -capacitate flacon 20ml. Se solicita fisa 

tehnica a produsului emisa de producator. 

30 Foarfeca pentru birou  25     buc 

Dimensiune: 21.5; fabricata din otel inoxidabil 

rezistent la coroziune ; maner plastic negru de 

foarta buna calitate acoperit cu cauciuc moale. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

31 Folie protectie documente  150     set 

File din plastic realizate din polipropilena tip 

cristal. format A4; perforatii standard pentru 

indosariere; deschidere de sus. grosime 100 

microni; ambalat la seturi de 50 buc / set.  Se 

solicita certificate de calitate si fisa tehnica a 

produsului. 

32 Hartie copiativa (indigo)  7     top 100 file / top. negru  20 top; albastru  20 top  

33 Hartie pentru copiator A4 3200     top 

Hartie alba A4 (297x210 mm) . Suprafata neteda, 

fara pete, gauri sau incretituri,structura uniforma la 

studiul in transparenta, margini taiate drept fara 

crestaturi, gramaj 80.5-81 g/mp., grosime 100-101 

microni, densitate aparenta 0.80-0.81 g/cmc, grad 

de alb 110-111%,  opacitate de tiparire 94.1-

94.2%, rasucire la umezire negativ,absorbtia apei 

fata spate 49-49.05/45.5-46 g/mp/mp, 500 coli/ 

top, permite tiparirea inkjet si laserjet. Se va 

prezenta un certificat de atestare a caracteristicilor 

solicitate. 



 
 

 
 

34 Hartie pentru copiator A3 47     top 

Hartie alba A3(297x420 mm)Suprafata neteda, 

fara pete, gauri sau incretituri,structura uniforma la 

studiul in transparenta, margini taiate drept fara 

crestaturi, gramaj 80-80.5 g/mp., grosime 101-102 

microni, densitate aparenta 0.78-0.80 g/cmc, grad 

de alb 103-104%,  opacitate de tiparire 93-93.5%, 

rasucire la umezire negativ,absorbtia apei 29-

29.5g/mp, 500 coli/ top, permite tiparirea inkjet si 

laserjet. Se va prezenta un certificat de atestare a 

caracteristicilor solicitate. 

35 Hartie plotter HP-C 6036A 13     buc 

Hartie alba, de calitate superioara; gramaj: 90 g/mp 

- 914m x45.7 m. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

36 
Index post-it (fosforescent) 45 

x 12 mm  
218    buc 

Stick notes index color in folie, din plastic, se 

foloseste pentru a marca anumite sectiuni, nu lasa 

urme, nu se curbeaza, adeziv pe baza de apa non-

toxic, 5 culori/set , dimensiuni 45x12mm. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

37 Lipici stick 200     buc 

Lipici solid permanent, 15 g per flacon, din 

material plastic cilindric inchis cu capac, usor de 

utilizat termen de valabilitate indelungata, pe baza 

de glicerina, cu concentartie de hidroxid de sociu 

<0.3%. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

38 Mapă corespondența 2     buc 
Coperți imitație piele ,colțuri metalice, cu file 

separatoare, de culoare albastru. 

39 Mapa plastic cu elastic 56    buc 
Mapa din plastic semitransparent; inchidere cu 

elastic pe colturi. format A4. 

40 Marker permanent  183     buc 

Varf rotund 3 mm; dimensiune corp fara capac, 

corp din plastic, circa 125-130 mm; diametru 17-

17.5 mm, rezistent la apa si UV, culoare negru; 

rezistenta 10 zile fara capac fara sa se usuce, 

cerneala fara adaos de xilen, benzen sau toluen; 

prevazut cu clip de prindere;  utilizabil pe aproape 

orice suprafata. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 



 
 

 
 

41 Marker text (diverse culori)  171     buc 

Evidentiator de text, culori fluorescente cu o buna 

transparenta, rezistenta la lumina, clipsul si 

extremitatile in culoarea crierii (cernelei), varf 

retezat 0.5-5 mm., lungimea scrisului 220m, 

cerneala pe baza de apa, rezistenta UV, rezistenta 

3-5 ore fara capac fara sa se usuce, lungime cu 

capac 106-107 mm,  diametru corp 20-21 mm . 

Culori: verde, galben fosforescent, roz, portocaliu, 

albastru. Non-toxic si fara solvent. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

42 
Mina creion mecanic 0.7mm 

HB 
71     buc 

Rezerva creion mecanic, HB 0.7mm, lungime 60 

mm, rezistenta la rupere ; ambalare: 12 mine/cutie. 

Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

43 Mina pix (tip parker) 53     buc 
Corp metalic, varf 0,7mm, culoare albastru- negru. 

Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

44 Perforator (60 coli)  7    buc 

Confectionat din metal. clapa din metal; capacitate 

de perforare 60 coli; culoare; gri; prevazut cu 

distantier  si sistem de blocare a clapei; distanta 

perforare standard. 

45 Perforator (40 coli)  10     buc 

Confectionat din metal, clapa din metal; capacitate 

de perforare 40 coli; culoare; negru; prevazut cu 

distantier  si sistem de blocare a clapei; distanta 

perforare standard. 

46 Pix cu gel 130     buc 

Pix cu gel, cu cerneala speciala pentru scriere 

usoara, cu capac cu clips si corp ergonomic, 

triunghiular, lungime 155-160 mm. Se va prezenta 

fisa tehnica emisa de producator. 

47 Pix cu mecanism  746     buc 

Pixuri cu mecanism din platic; grip de prindere 

cauciucat; lungime 145 – 150 mm; grosime 10 – 

12 mm; mina retractabila; scriere pana la 4500 m, 

durata de viata 2 ani, corp triunghiular translucid 

prevazut cu grip; diferite culori: negru, albastru. 

Calitate superioara.  Se va prezenta fisa tehnica 

emisa de producator. 

48 Plicuri C4 129     set 

Dimensiuni 229x324mm; din hartie offset alb. cu 

banda siliconata adeziva. 

gramaj 90 g/mp;deschidere pe latura mare, 25 

buc/set. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

49 Plicuri C5  157     set 

Dimensiuni 162x229 mm;din hartie offset alb. cu 

banda adeziva siliconica. gr. 90g/mp; clapeta de 

deschidere pe latura mare, 25 buc/set. Se solicita 

fisa tehnica emisa de producator. 



 
 

 
 

50 Plicuri C6  35     set 

Dimensiuni 114x162 mm; din hartie alba. banda 

adeziva siliconata. gr. 80g/mp; cu clapeta de 

deschidere pe latura mare, 25 buc/set 

51 Plicuri cu burduf B4 1710     buc 

Dimensiuni 229x324x40 mm.hartie kraft. 

130g/mp. cu banda siliconica adeziva. plicul va 

avea burduf pe 2 laturi si clapeta pe latura mica. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

52 
Post-it 75 x 75 mm (100 

file/buc) 
131     buc 

Notes adeziv color, 75x75 mm, non-permanent, 

hartie 70 g/mp, lipici pe baza de apa, latime banda 

25 mm, nu lasa urme sau semne atunci cand este 

dezlipit. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator.  

53 Post-it 125 x 75 mm  16     buc 

Notes adeziv galben, 125x75 mm, non-permanent, 

hartie 70 g/mp, lipici pe baza de apa, lnu lasa urme 

sau semne atunci cand este dezlipit. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator.  

54 Post-it 50x40 mm, 300 file/set 19     set 

Notes adeziv galben, 50x40 mm, non-permanent, 

300 file/set, lipici pe baza de apa, nu lasa urme sau 

semne atunci cand este dezlipit. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator.  

55 Radiera 60     buc 
Radiera alba de calitate superioara. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

56 Registru cartonat A4 200 file 26     buc 
200 file. Coperta cartonat, de matematica. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

57 Rigle (30 cm)  27   buc 
Lungime  30 cm. fabricata din plastic. Diverse 

culori. Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

58 Rigle (40 cm) 8     buc 
Lungime  40 cm. fabricata din plastic. Diverse 

culori. Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

59 Scotch lat 96     buc 

Banda adeziva transparenta; latime 50mm; 

lungime 66m. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

60 Scotch transparent   68     buc 

Banda adeziva transparenta; latime 25mm; 

lungime 66m. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 

61 Separatoare din plastic 14     set 

Separatoare din plastic; format A4 . diverse 

culori.10 bucati /set ;perforatii standard pentru 

indosariere. Se solicita fisa tehnica emisa de 

producator. 



 
 

 
 

62 Separatoare din carton 14     set 

Separatoare din carton reciclat cu 2 perforatii 

standard, grosime 180 g/mp, dimensiune 105x240 

mm, diverse culori, 100 bucati /set. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

63 Set fineliner 79     buc 

Corp hexagonal cu striatii, prevazut cu capac 

ventilat;cerneala pe   baza de apa;varf din fetru 

incastrat in metal - grosime 0.4mm; 4 buc /set. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

64 Set Tavite Birou 6     set 
Din metal cu perforatii tip plasa. 3 buc/set. Se 

solicita fisa tehnica emisa de producator. 

65 Sfoara 27     buc 

Sfoara rasucita in trei fire, din fibre de canepa. 

gheme de 200g . lungime de 135 m. Se solicita fisa 

tehnica emisa de producator. 

66 Suport creion / pix 10     buc 
Suport pentru creioane si pix, din plasa metalica. 

Se solicita fisa tehnica emisa de producator. 

67 Suport vertical documente 4     buc 

Suport vertical din plasa metalica, pentru 

organizare documente A4. Se solicita fisa tehnica 

emisa de producator. 

68 Tus stampila  10    buc 

Tus special negru; recipient 27 ml. prevazut cu 

picurator. Cerneala pe baza de apa si glicerina. 

Produse originale. Ambalate de producator.  Se va 

prezenta fisa tehnica emisa de producator. 

 

 

ȘEF SERVICIU ADMINISTRATIV-APROVIZIONARE 

Jr.Cătălin-Marian ANDREI 
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Ec. Cristina Ana-Maria ENACHE 
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