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CAIET SARCINI

Cap.1 INFORMATII GENERALE

1.1 Tip: |:| Obiectiv investitii / D Lucrare / I serviciu / D Produs

1.2 Denumire: Servicii de consultanta si asistenta necesare in elaborarea Raportului de
Sustenabilitate pentru anul 2024 al CONPET S.A.

1.3 Beneficiar: CONPET S.A.

CONPET S.A. este 0 societate strategica pentru industria energetica din Romania, parte din
arhitectura sistemului energetic national, fiind operatorul Sistemului National de Transport al
petrolului prin conducte.

Din anul 2002, CONPET S.A. este concesionarul activitatii de operare a Sistemului National
de Transport al titeiului, gazolinei, condensatului si etanului, iIn baza Acordului Petrolier de
Concesiune incheiat cu Agentia Nationald pentru Resurse Minerale, aprobat prin H.G. nr. 793/
25.07.2002. Activitatea de transport al petrolului prin conducte se desfasoara pe raza a 24 judete ale
tarii.

CONPET S.A. este o societate detinutd public, listatd la Bursa de Valori Bucuresti din anul
2013, sub simbolul bursier COTE. Structura sinteticd a actionariatului, la data de referinta de
31.12.2023, se prezinta astfel:
. 58,7162% - Statul Romén prin Ministerul Energiei;
. 41,2838% - Alti actionari persoane fizice si juridice.

Sistemul National de Transport al titeiului, gazolinei, condensatului si etanului (SNT) este
definit si reglementat prin Legea Petrolului nr. 238 din 7 iunie 2004 si Normele metodologice pentru
aplicarea Legii Petrolului, aprobate prin H.G. nr. 2075/2004 si face parte din proprietatea publica a
statului, fiind de importanta strategica.

Informatii suplimentare despre CONPET S.A. se pot regdsi pe site-ul societatii
WWW.conpet.ro.
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1.4 Obiectiv

In urma adoptarii Pactului Verde European, a aparut necesitatea unor criterii privind
raportarea activitatilor care pot fi considerate durabile din punctul de vedere al mediului, criterii care
sa asigure cresterea transparentei si a coerentei clasificarii activitatii precum si limitarea riscului de
dezinformare ecologica (conceptul de ,, greenwashing”).

CONPET S.A. vaintocmi un raport nefinanciar care va cuprinde informatiile necesare pentru
intelegerea dezvoltarii, a performantei, a pozitiei societdtii si a impactului activitatii sale, privind
aspecte de mediu, sociale si de personal, respectarea drepturilor omului, combaterea coruptiei, fara a
se limita la acestea.

Raportul reprezinta un angajament al CONPET S.A. de a comunica deschis impactul
activitatilor sale asupra economiei, societatii si mediului catre toate partile interesate. Raportarea
actiunilor societatii fata de standardele internationale de raportare a sustenabilitatii reprezinta un pas
important al strategiei societatii de a contribui la un viitor sustenabil si la o0 comunitate dezvoltata.

Prin prezentul caiet de sarcini, CONPET S.A. achizitioneza urmatoarele Servicii:
1. Elaborarea Raportului de Sustenabilitate al CONPET S.A. aferent exercitiului financiar 2024;
2. Instruirea personalului desemnat de CONPET S.A. in vederea elaborarii Raportului de
sustenabilitate pentru urmatorul exercitiul financiar (anul 2025);

Cap.2 DESCRIERE

CONPET S.A. achizitioneaza Serviciul de consultanta si asistenta necesare in elaborarea
Raportului de Sustenabilitate pentru anul 2024 si instruirea personalului desemnat in vederea
elaborarii raportului de sustenabilitate pentru urmitorul exercitiu financiar (2025). Raportul
va prezenta angajamentul societatii de a comunica deschis impactul activitdtilor sale asupra
economiei, societatii si mediului catre toate partile interesate.

Prestatorul se obliga si elaboreze Raportul de Sustenabilitate al CONPET S.A. aferent
exercitiului financiar 2024 si sa instruiasca personalul desemnat de CONPET S.A. cu privire la
elaborarea raportului de sustenabilitate pentru exercitiul financiar 2025.

Realizarea obiectivelor prezentate mai sus in prezentul Caiet de sarcini se realizeaza dupa
cum urmeaza, in 2 etape:
- ETAPA1l: Raportul de sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul financiar 2024
- ETAPA2: Instruire personal desemnat de CONPET S.A. in vederea elaborarii Raportului
de sustenabilitate pentru urmatorul exercitiu financiar (anul 2025)

Pregatirea si elaborarea Raportului de Sustenabilitate este o obligatie legala, acesta
elaboréndu-se in conformitate cu prevederile legislatiei europene si nationale:

e Directiva 2013/34/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 22 octombrie 2013
privind situatiile financiare anuale, situatiile financiare consolidate si rapoartele conexe ale
anumitor tipuri de Tntreprinderi, de modificare a Directivei 2006/43/CE a Parlamentului
European si a Consiliului si de abrogare a Directivelor 78/660/CEE si 83/349/CEE ale
Consiliului
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e Directiva 2014/95/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 22 octombrie 2014 de
modificare a Directivei 2013/34/UE in ceea ce priveste prezentarea de informatii nefinanciare
si de informatii privind diversitatea de catre anumite intreprinderi si grupuri mari

e Regulamentul UE nr. 537/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 16 aprilie
2014 privind cerintele specifice referitoare la auditul statutar al entitatilor de interes public si
de abrogare a Deciziei 2005/909/CE a Comisiei

e Directiva 2004/109/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 15 decembrie 2004
privind amortizarea obligatiilor de transparentd Tn ceea ce priveste informatia referitoare la
emitentii ale caror valori mobiliare sunt admise la tranzactionare pe o piatd reglementata si
de modificare a Directivei 2001/34/CE, cu modificarile si completarile ulterioare

e Directiva 2006/43/CE a Parlamentului European a Consiliului din 17 mai 2006 privind
auditul legal al conturilor anuale si al conturilor consolidate, de modificare a Directivelor
78/660/CEE si 83/349/CEE ale Consiliului si de abrogare a Directivei 84/253/CEE a
Consiliului

e Directiva 2014/95/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 22 octombrie 2014 de
modificare a Directivei 2013/34/UE in ceea ce priveste prezentarea de informatii nefinanciare
si de informatii privind diversitatea de catre anumite intreprinderi si grupuri mari

e Directiva UE 2022/2464 a Parlamentului European si a Consiliului din 14 decembrie 2022 a
Regulamentului UE nr. 537/2014, Directiva 2004/109/CE, Directiva 2006/43/CE si Directiva
2013/34/UE, in ceea ce priveste raportarea de sustenabilitate corporativa (Text cu relevanta
pentru SEE)

e Regulamentul UE 2020/852 al Parlamentului European si al Consiliului din 18 iunie 2020
privind instruirea unui cadru care sd faciliteze investitiile durabile si de modificare a
Regulamentului UE 2019/2088 (Taxonomia UE)

e Regulamentul Delegat UE 2021/2178 al Comisiei din 6 iulie 2021 de completare a
Regulamentului UE 2020/852 al Parlamentului European si al Consiliului prin precizarea
continutului si a modului de prezentare a informatiilor care trebuie furnizate de intreprinderile
care fac obiectul articolului 19a sau 29a din Directiva 2013/34/UE in ceea ce priveste
activitatile economice durabile din punctul de vedere al mediului si prin precizarea
metodologiei pentru respectarea acestei obligatii de furnizare de informatii

e Regulamentul Delegat UE 2021/2139 al Comisiei din 4 iulie 2021 de completare a
Regulamentului UE 2020/852 al Parlamentului European si al Consiliului prin stabilirea
criteriilor tehnice de examinare pentru a determina conditiile in care o activitate economica
se califica drept activitate care contribuie Tn mod substantial la atenuarea schimbarilor
climatice sau la adaptarea la schimbarile climatice si pentru a stabili daca activitatea
economica respective aduce prejudicii semnificative vreunuia dintre celelalte obiective de
mediu

e Regulamentul Delegat UE 2022/1214 al Comisiei din 9 martie 2022 de modificare a
Regulamentului Delegat UE 2021.2139 Tn ceea ce priveste activitatile conomice din anumite
sectoare energetice si a Regulamentului Delegat UE 2021/2178 in ceea ce priveste publicarea
de informatii specific referitoare la activitatile economice respective

e Regulamentul Delegat UE 2023/2772 al Comisiei 31 iulie 2023 de completare a Directivei
2013/34/UE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste standardele de
raportare privind durabilitatea
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e Ordinul nr. 1802 din 29 decembrie 2014 pentru aprobarea Reglementarilor contabile privind
situatiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate, cu
modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul nr. 2844 din 12 decembrie 2016 pentru aprobarea Reglementarilor contabile
conforme cu Standardele Internationale de Raportare Financiard, cu modificarile si
completarile ulterioare

e Ordinul MFP nr. 1938 din 17 august 2016 privind modificarea si completarea unor
reglementdri contabile prin care se transpun partial o parte a directivelor mai sus mentionate

e Ordinul nr. 3456 din 1 noiembrie 2018 privind modificarea si completarea unor reglementari
contabile

e Hotardrea nr. 1117 din 16 noiembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei pentru raportarea
durabilitatii- Codul roman al sustenabilitatii

e Ordinul nr. 52 din 9 ianuarie 2024 privind reglementarea unor aspect referitoare la raportarea
anumitor informatii financiare si nefinanciare

e Ordinul nr. 85 din 12 ianuarie 2024 pentru reglementarea aspectelor referitoare la raportarea
privind durabilitatea

e Ghidul Comisiei Europene privind raportarea informatiilor nefinanciare (metodologia de
raportare a informatiilor nefinanciare) (2017/C 215/01)

e Ghid ASF Recomandari privind abordarea prudenta a riscului climatic- 2021

e Ghid BVB privind raportarea ESG- 2022

Prestatorul nu se va limita la lista prezentata mai sus, in procesul de elaborare a Raportului
de sustenabilitate tinAndu-se cont si de eventuale propuneri de revizuire a normativelor care
reglementeaza modalitatea de raportare in materie de sustenabilitate a intreprinderilor (CSRD), dar
si de alte cerinte si recomandari legate de raportarea nefinanciard a participantilor la piata de capital,
de indicatorii ESG sau cum ar fi cele enuntate in Sustainable Finance Disclosure Regulation (SFDR).

2.1 Etapa 1 - Raport de sustenabilitate

Aceasta etapa se va demara in 5 zile de la semnarea Contractului dintre Prestator si Beneficiar
si se va derula pana la data de 25 martie 2025.

Tn continuare, Tn cadrul prezentului caiet de sarcini, Raportul de sustenabilitate al CONPET
S.A. pentru exercitiul financiar 2024 va fi denumit “Livrabil”.

Tn cele 5 zile de la semnarea Contractului, Beneficiarul va prezenta grupul de lucru desemnat
din cadrul societatii care va acorda suportul necesar in vederea colectdrii datelor/materialelor
necesare in elaborarea Livrabilului.

In vederea elaborarii Livrabilului, Prestatorul va tine cont cel putin de urmatoarele:

e se vor stabili standardul si metodologia de raportare agreate la nivel international (Global
Reporting Initiative Standards- GRI Standars, Accountability, Integrated Reporting,
Standardele ESRS- Standarde de raportare pentru sustenabilitate Tn cadrul UE etc.) si a
indicatorilor de raportare, astfel Incét acestia sa fie armonizati cu activitatea societatii si
sa aibd un grad de relevanta adecvat (de exemplu, GRI 11- Oil and Gas Sector);
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e se va stabili coordonarea tuturor etapelor pregatirii raportarii: identificarea si prioritizarea
partilor interesate, identificarea aspectelor nefinanciare potential relevante si a riscurilor
asociate; consultarea partilor interesate in vederea identificarii aspectelor relevante de
raportat; realizarea matricei de materialitate in vederea stabilirii aspectelor nefinanciare
care vor fi incluse in raport; identificarea unor indicatori cheie de performanta
nefinanciard; colectarea, verificarea si validarea datelor; analizarea rezultatelor si
selectarea datelor pentru raport;

e se vor stabili structura raportului si a modului de prezentare a datelor si a raportului;

e se vor colecta datele necesare elaborarii Raportului de sustenabilitate al CONPET S.A. si
se va proceda la analizarea si selectarea acestora 1n vederea elaborarii Raportului;

e pentru creatia grafica, Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului fotografii din baza
de date proprie, manualul de identitate vizuala a societatii, date privind paleta de culori
agreata pentru materiale de reprezentare a societatii,

e vaasigura o tema creativa, adaptata domeniului de activitate si valorilor corporative si va
aplica metode si tehnici de conversie a informatiei prin intermediul tehnologiei digitale si
tehnicilor profesionale dedicate, avand ca rezultat generarea unui ansamblu coerent de
text si imagine/grafica;

e pentru conceptul grafic, daca se folosesc fotografii si/sau alte forme de grafica
(pictograme, ilustratii etc.), Prestatorul se va asigura ca utilizarea lor nu incalca drepturile
de autor asupra acestora si ca a indeplinit toate conditiile financiare si legale pentru
utilizarea acestora;

e va elabora Raportul de sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul financiar 2024
care va fi prezentat impreund cu propuneri de tinte pe fiecare componentd si termene
realiste (plan/strategie ESG pe termen scurt si lung), tindndu-se cont de profilul si situatia
societatii. Propunerile de tinte si termene trebuie sa aiba la baza si obiectivele strategice
ale CONPET S.A. si de starea pietei, precum si de posibile evolutii ale acesteia.

e va identifica si se va prezenta Beneficiarului o listd cu documente/materiale necesare la
elaborarea Raportului de sustenabilitate al CONPET S.A., documente pe care
Beneficiarul le va pune la dispozitia Prestatorului in termenele convenite.

In perioada de elaboare a Raportului de sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul
financiar 2024, perioada care curge de la semnarea contractului si pand la semnarea fara
observatii/comentarii a procesului verbal de predare-primire a documentului care face obiectul
prezentei etape, Prestatorul se obligd sa prezinte stadiul deruldrii lucrdrilor in cadrul a minim 4
intilniri cu reprezentanti desemnati de catre CONPET S.A., intalniri la sediul Beneficiarului
stabilite de comun acord cu acesta. Comunicarea se va derula atat fizic, cat si prin intermediul
telefonului si1 al e-mailului convenite atat de Beneficiar, cét si de Prestator.

In elaborarea Livrabilului, Prestatorul va tine cont de observatiile/comentariile/propunerile
primite din partea Beneficiarului pe toatd perioada desfasurarii etapei I. Toate
observatiile/comentariile se vor face de catre Beneficiar, in scris, pe emailul oferit de catre Prestator.

Prestatorul se obligd sa actualizeze documentatia finald, ludnd 1in considerare
observatiile/comentariile venite din partea Beneficiarului pana la finalizarea perioadei de desfasurare
a Etapei 1.

Livrabilul va fi predat Beneficiarului cel mai tarziu la data de 25 martie 2025. Prestatorul se
obliga sd prezinte si sa sustind Livrabilul - varianta finala - in cadrul unei sedinte in cadrul céareia vor
fi prezenti reprezentanti ai CONPET S.A. si care va fi stabilita de comun acord, sedinta desfasurandu-
se la sediul central al societatii din Ploiesti - Prahova, str. Anul 1848, nr. 1-3.
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De asemenea, la solicitarea Beneficiarului, Prestatorul are obligatia de a sustine Livrabilul -
Raportul de sustenabilitate final care integreaza observatiile/comentariile de mai sus 1n cadrul
sedintei Consiliului de Administratie al CONPET S.A., data si locul sedintei fiind comunicate de
catre Beneficiar Prestatorului Tn timp util.

Predarea Livrabilului - Raportul de sustenabilitate modificat cu toate observatile/comentariile
reprezentantilor CONPET S.A. se va face pana cel tarziu la 25 martie 2025. Predarea livrabilului nu
este conditionatd de sustinerea lucrarii in cadrul sedintei Consiliului de Administratie al Conpet S.A..

Livrabilul va fi elaborat atat in limba romana, cat si in limba engleza si va fi predat atat in
format letric, cat si in format pentru publicare pe site-ul societatii (word sau alt format editabil).

La predarea Livrabilului - Raportul de sustenabilitate final care integreaza eventualele
comentarii/observatii venite din partea Beneficiarului, se va semna de catre ambele parti un proces
verbal de predare-primire.

Etapa 1- Raportul de sustenabilitate al CONPET S.A.- va fi consideratid incheiata prin
semnarea fara observatii a Procesului verbal de predare-primire cu indeplinirea cerintelor prezentate
n prezentul Caiet de sarcini.

Prestatorul are obligatia, la solicitarea scrisa a Beneficiarului, s actualizeze raportul
de sustenabilitate predat timp de 30 zile de la finalizarea etapei 1.

2.2 Etapa 2: Instruire personal desemnat de CONPET S.A.

Dupa semnarea contractului dintre beneficiar si prestator, in maxim 10 zile, Beneficiarul are
obligatia sa prezinte Prestatorului o lista cu cel mult 20 persoane nominalizate in vederea instruirii
cu privire la elaborarea Raportului de sustenabilitate pentru urmatorul exercitiu financiar (2025).
Etapa 2 incepe o data cu trimiterea listei de catre Beneficiar cu persoanele nominalizate a fi instruite
de catre Prestator. Lista se va trimite in scris, de catre Beneficiar, prin emailul comunicat de catre
Prestator.

Prestatorul va intrui personalul desemnat cu privire la modul de elaborare al unui Raport de
sustenabilitate si la continutul acestuia (prevederi legislative, colectarea datelor, identificarea
aspectelor nefinanciare relevante, analizarea acestora, moduri/proceduri de lucru in cadrul societatii,
elaborarea raportului etc.), dar nu mai putin de 30 ore/persoana. Pe parcursul acestor ore, Prestatorul
are obligatia de a prezenta si discuta situatii/cazuri/rapoarte concrete si de a exemplifica, mai ales
facand trimitere la raportul de sustenabilitate al CONPET S.A. pe care 1l elaboreaza acesta prin
Etapal.

Orele vor respecta graficul si tematica prezentate in oferta tehnicd si vor respecta faptul ca
acestea vor trebui sa fie repartizate echilibrat, nu mai mult de 3 ore/zi, astfel incat sa atinga toate
componentele/capitolele pe care un raport de sustenabilitate trebuie sa le contina.

Instruirea se va desfasura fie la sediul central CONPET S.A. din Ploiesti - Prahova, str. Anul
1848, nr. 1-3, fie online, utilizand platforme digitale agreate de comun acord de ambele parti.
Prestatorul are obligatia de a organiza activitatea de instruire, cu personal calificat, care face parte
din echipa de elaborare, conform conditiilor prezentului caiet de sarcini si tinand cont de fiecare
componentd a Raportului de sustenabilitate, precum si de legislatia in materie, iar beneficiarul are
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obligatia de a pune la dispozitie spatiul necesar pentru desfasurarea orelor de instruire, Tn cazul in
care instruirea se va desfasura la sediul central CONPET S.A., precum si echipamentul tehnic pentru
persoanele desemnate sd participe la instruire, in situatia 1n care instruirea se va desfasura online.

In cazul in care intruirea se va desfasura online, sesiunile de instruire vor fi organizate intr-
un mod interactiv, permitand participantilor sd comunice in timp real cu formatorii, sa adreseze
intrebari si sa primeasca clarificari cu privire la continutul prezentat.

Beneficiarul va asigura prezenta angajatilor sai desemnati la sesiunile de intruire organizate
de Prestator, conform programului stabilit de comun acord intre parti, si acesta va informa in timp
util angajatii cu privire la data, ora si locatia intalnirilor.

Etapa 2 se va finaliza cel tarziu la 31 mai 2025, dar nu mai devreme de finalizarea Etapei 1.

Etapa 2 se va finaliza o data cu incheierea unui proces verbal de instruire ce va cuprinde
tematica instruirii si va fi semnat olograf sau electronic (in functie de cum se va conveni de catre
parti) de catre Prestator si de catre participantii desemnati din partea Beneficiarului.

In cazul in care instruirea se va desfasura online, pentru cel putin un cursant, se va anexa cel
putin o inregistrare a instruirii.

Cap.3 CERINTE
3.1 Cerinte generale

Tn procesul de elaborare a Raportului de Sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul
financiar 2024 se va tine cont de legislatia indicata in prezentul document la Cap. 2, fard a ne limita
la aceasta, precum si de Standardele ESRS - Standarde de raportare pentru sustenabilitate in cadrul
UE.

Totodata, se vor avea in vedere si alte cerinte si recomandari legate de raportarea nefinanciara
a participantilor la piata de capital.

Serviciile de consultanta si asistenta necesare in elaborarea Raportului de Sustenabilitate
pentru anul 2024 al CONPET S.A. vor viza, fara a se limita la acestea, urmatoarele aspecte ale
procesului de elaborare a Raportului:

e stabilirea calendarului de elaborare a Raportului de Sustenabilitate pentru exercitiul financiar
2024,

e stabilirea calendarului de realizare pentru fiecare etapa, termene, data inceperii si data
finalizarii fiecarei etape;

o elaborarea graficului si tematicii aferente etapei 2, respectiv instruirii personalului CONPET
S.A., conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

e elaborarea Diagramei Gantt cu cele 2 etape si toate activitatile relevante care corespund
acestora,;

e stabilirea setului de date si informatii necesar a fi pus la dispozitie si formatul in care acesta
trebuie prezentat de catre beneficiar impreuna cu calendarul de transmitere;

e CONPET S.A. va pune la dispozitia Prestatorului datele si informatiile necesare intocmirii
raportului de sustenabilitate in maxim 7 zile de primirea solicitarilor scrise pe email din partea
Prestatorului si va asigura suportul prin personalului responsabil din cadrul societatii cu
privire la acest proiect, in termenele agreate de comun acord la Tnceperea contractului.

In redactarea Raportului de sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul financiar 2024,
Prestatorul va include cel putin urmatoarele elemente, fara a se limita nsa la acestea:
- Profilul societatii si motivarea raportarii;
- Guvernanta corporativa, etica si lupta impotriva coruptiei,
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- Economic (performante economice, taxonomia UE etc.);

- Social (angajati, relatii comunitare, drepturile omului, sanatate si securitate in munca,
instruire si educatie etc.) ;

- Mediu (schimbari climatice, emisii de gaze cu efect de serd, integritatea infrastructurii,
energie, apa, managementul deseurilor, refacerea ecosistemelor si biodiversitate,
managementul de mediu si conformarea cu standardele, legile si regulamentele de medu etc.);

- Inovatii si digitalizare;

- Performante in detaliu si indicatori- cheie de performanta ai taxonomiei;

- Afilieri.

Beneficiarul isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul in cazul nerespectarii
cerintelor din prezentul Caiet de sarcini si ale Contractului. In cazul in care contractul este denuntat
unilateral de catre Beneficiar, Prestatorul este indreptatit numai la plata serviciilor prestate pana la
momentul denuntarii.

3.2 Termenul de prestare a serviciilor

Etapa 1

e Raportul de Sustenabilitate al CONPET S.A. pentru exercitiul financiar 2024 va fi
predat Beneficiarului cel tarziu pana la data de 25 martie 2025, in limba romana si in
limba engleza, in format fizic si electronic, in format editabil.

e Reprezentantiit CONPET S.A. pot prezenta eventuale observatii/comentarii cu privire
la continutul si forma Livrabilului pe toata perioada derularii etapei 1, iar Prestatorul
se obligd sa actualizeze documentatia cu observatiile/comentariile primite pana la
finalizarea etapei 1.

e Predarea livrabilului cu toate observatiile/comentariile reprezentantilor CONPET
S.A. se va face pana cel tarziu la 25 martie 2025, in baza unui proces verbal de
predare-primire.

e Prestatorul are obligatia de a actualiza raportul de sustenabilitatea al CONPET S.A.
pentru exercitiul financiar 2024, la solicitarea Beneficiarului, in perioada de 30 zile
urmate predarii finale a Livrabilului si a semnarii fara observatii a procesului verbal
de predare-primire a documentului.

Etapa 2

e Instruirea personalului nominalizat de CONPET S.A. se va face pana la data de 31
mai 2025, dar nu mai devreme de finalizarea etapei 1, pentru cel mult 20 de persoane
nominalizate de CONPET S.A., nu mai putin de 30 ore/persoana si nu mai mult de
3h/zi.

3.3 Receptia serviciilor

Etapa 1
Prestatorul isi asuma realizarea serviciilor conform conditiilor si termenelor din prezentul

caiet de sarcini si la standardele solicitate de acesta.

Dacd in urma analizei efectuate de catre CONPET S.A. cu privire la documentatia finala
prezentata nu sunt observatii, completdri sau modificari, documentatia va fi predatd conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini, pe baza de proces verbal de predare-primire. Daca in urma
analizei efectuate de catre CONPET S.A. sunt observatii, completdri sau modificéri, documentatia
va fi refacuta de catre Prestator conform caietului de sarcini. Comunicarea catre CONPET S.A. a
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documentatiei refacute se va face in baza unui proces verbal de predare-primire. In cazul intarzierii
peste termenul prezentat in caietul de sarcini acordat pentru actualizarea documentatiei, Prestatorul
va suporta penalitati pentru fiecare zi de intarziere conform contractului.

O data cu livrarea Raportului de sustenabilitate final, se va semna un proces verbal de receptie
de catre ambele parti prin care se certifica respectarea si indeplinirea cerintelor prezentului caiet de
sarcini.

La solicitarea Beneficiarului, Prestatorul are obligatia de a sustine documentatia finala
comunicata CONPET S.A. in cadrul sedintei C.A. al societatii.

Raportul de sustenabilitate final va fi predat, atat in limba romana, cat si in limba engleza, de
catre Prestator Beneficiarului dupa cum urmeaza:
- 1 exemplar 1in format electronic (USB) care va contine intocmai formatul editabil al
documentului
- 2 exemplare in format fizic.

Tn cazul Intarzierii peste termenul prezentat Tn caietul de sarcini acordat pentru predarea
Raportului de sustenabilitate final al CONPET S.A. pentru exercitiul financiar 2024 din motive
imputabile Prestatorului, acesta va suporta penalititi pentru fiecare zi de intarziere conform
contractului.

Tn cazul in care datele si informatiile prezentate de Beneficiar sunt incomplete sau incorecte
Prestatorul nu poate fi tinut responsabil pentru eventuale neconformititi aparute in procesul de
elaborare,

Etapa 2
Instruirea personalului desemnat de CONPET S.A., conform cerintelor prezentului Caiet de

sarcini, se va efectua pana la data de 31 mai 2025 si nu mai devreme de finalizarea etapei 1. Procesul
verbal de instruire va avea anexata tematica instririi si va fi semnat olograf sau electronic (in functie
de cum se va conveni de catre parti) de catre Prestator si de catre participantii desemnati din partea
Beneficiarului.

In cazul in care instruirea se va desfasura online, pentru cel putin un cursant, se va anexa cel
putin o inregistrare a instruirii.

Tn cazul Intarzierii peste termenul prezentat Tn caietul de sarcini acordat pentru instruirea
personalului desemnat din motive imputabile Prestatorului, acesta va suporta penalitati pentru fiecare
zi de intérziere conform contractului.

Cap. 4 OBLIGATII
4.1 Obligatiile Prestatorului

Prestatorul va furniza serviciile mentionate in prezentul document in vederea redactarii
raportului de sustenabilitate solicitat pentru exercitiul financiar 2024 si asigurarii instruirii
personalului desemnat de CONPET S.A., conform prezentului Caiet de sarcini si Contractului.

La semnarea contractului, Prestatorul va semna un acord de confidentialitate si un acord de
acces la date privilegiate privind informatiile care i-au survenit pe parcursul derularii contractului.

Prestatorul si Beneficiarul vor asigura un dialog eficient si continuu si identificarea cdilor
pentru buna desfasurare a proiectului.



CONPET S.A., Romania
. CONPET Str. Anul 1848 nr. 1-3, Ploiesti, 100559, Prahova
‘ Tel: +40 - 244 - 401360; fax: + 40 - 244 - 516451
CIF: RO 1350020; Cod CAEN 4950; 129/6/22.01.1991

Capital social subscris si varsat 28 569 842,40 lei

Prin livrarea documentelor prevazute de prezentul Caiet de sarcini se transfera dreptul de
proprietate intelectuald asupra intregului continut al raportului de sustenabilitate, precum si asupra
tuturor elementelor care fac obiectul conceptului grafic.

Prestatorul poate pastra o copie a Raportului de sustenabilitate al CONPET S.A. pentru
exercitiul financiar 2024, precum si a documentelor care sustin finalizarea etapei 2 din prezentul
Caiet de sarcini cu scop de dovada a prestarii serviciilor si in scop de arhivare asupra caruia va
subzista obligatia de confidentialitate. Utilizarea documentelor mai sus mentionate, respectiv
Raportul de sustenabilitate al CONPET S.A., precum si documentele care sustin realizarea etapei 2,
se va face doar cu acordul prealabil scris al Beneficiarului/ Achizitorului.

Prestatorul se obligd sa accepte operarea oricdror modificdri de continut (text, graficd etc.),
in cazul in care se recomanda acest lucru din punct de vedere al cresterii calitatii continutului si
aspectului sau in cazul in care se constata erori de date si informatii, respectiv inlocuirea de fotografii,
dacd se impune acest lucru. Modificarile pot fi solicitate de catre Beneficiar doar in intervalul de
valabilitate al contractului incheiat intre parti si in limita cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

Se impune ca Prestatorul care va oferi Servicii de consultanta si asistentd necesare in
elaborarea Raportului de Sustenabilitate pentru anul 2024 al CONPET S.A. sa presteze serviciile
la cele mai Tnalte standarde profesionale.

De asemenea, in prestarea serviciilor, ofertantii trebuie sa aiba in vedere atat reglementarile
specifice raportarilor nefinanciare si de sustenabilitate conform legislatiei in vigoare, cat si
reglementarile specific sectorului de activitate al CONPET S.A. si al calitatii de societate listata la
bursa.

Obligatiile Prestatorului nu se vor limita la cele prezentate in prezentul Caiet de sarcini,
acestea completandu-se cu prevederile Contractului dintre parti.

4.2 Obligatiile Beneficiarului

Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului toate informatiile, care vor fi agreate de parti,
pentru realizarea obiectivului contractului.

Beneficiarul si Prestatorul vor asigura un dialog eficient si continuu si identificarea cailor
pentru buna desfasurare a proiectului.

F2024Beneficiarul va facilita transferul de informatii la solicitarea scrisa a Prestatorului
trimisd prin email, in termenii stabiliti, in maxim 7 zile de la primirea acesteia. Prestatorul se obligd
sd aiba confirmarea Beneficiarului ca emailul a fost primit de acesta din urma.

Beneficiarul va desemna reprezentanti din cadrul CONPET S.A. pentru comunicarea
permanenta cu Prestatorul, precum si pentru a-| asista activ pe acesta la elaborarea Raportului de
sustenabilitate pentru exercitiul financiar 2024 al CONPET S.A..

Beneficiarul se obliga sa trimita, in termenele prevazute in prezentul Caiet de sarcini,
Prestatorului lista cu persoanele nominalizate din partea CONPET S.A. pentru a fi instruite.

Beneficiarul se obliga sa plateasca la scadenta facturile emise de Prestator pentru serviciile
prestate, conform prezentului Caiet de sarcini si Contractului.

Vizat,
Sef Birou Programe Europene
Ec. STANCIU Tudor Citalin

Catalin Digitally signed by

Catalin Stanciu
Date: 2024.10.22

Stanciu 11:05:25 +03'00'
Tntocmit,
Jr. Popa lolanda

Semnat digital de

IOIanda lolanda Popa

Data: 2024.10.22

Popa 11:02:10 +03'00'
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