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DIRECTOR GENERAL ADJUNCT 3
Biroul Infrastructuri Critice
Nr. 22910 /28.06.2023

CAIET DE SARCINI

privind asigurarea serviciilor de pazd, protectie si interventie la cinci obiective ale Societdtii Conpet S.A.
(Sediul Dispeceratului Central, Sediul Administrativ 2, Baza sportiva Vointa, Depozitul de materiale
Inotesti si Sediul situat pe Bulevardul Independentei, Nr. 7, Ploiesti)

1. OBIECTUL
Obiectul acestui Caiet de Sarcini 1l constituie prezentarea conditiilor pe baza carora
operatorii economici specializati prezintda oferte tehnico-economice ce vor conduce la atribuirea
contractului de prestari servicii de “paza, protectie si interventie la obiectivele, bunurile si valorile
Societatii CONPET S.A.”, conform Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor.

1.1. Scopul si durata contractului

Scopul achizitionarii acestor servicii este acela de a asigura protectia obiectivelor si a
personalului propriu, Tn conditiile Legii nr. 333/2003, in vederea desfasurarii in bune conditii a
activitatii.

Contractul se va desfasura pe o perioadd de 24 luni de la momentul semnarii.

2. DESCRIEREA SERVICIILOR CARE SE DORESC A FI ACHIZITIONATE, A
LOCURILOR DE PRESTARE A ACESTOR SERVICII SI A OBLIGATIILOR
PARTILOR

2.1 Descrierea serviciilor

Serviciile specializate de paza si interventie vor avea ca obiective principale:

a) Paza proprietatii impotriva accesului neautorizat sau a ocupdrii abuzive;

b) Asigurarea accesului in obiective, in conformitate cu procedurile si reglementarile
Beneficiarului;

) Paza proprietitii impotriva furturilor, a distrugerilor, incendiilor, precum si a altor actiuni
producatoare de pagube materiale;

d) Asigurarea pazei si protectiei bunurilor si persoanelor in obiective;

e) Asigurarea conducerii activitatilor specifice din dispecerat propriu, sistem de comunicatii
propriu si logistica necesara interventiilor in caz de urgenta;

f) Asigurarea interventiei in caz de incident, la timp si cu capacitatea necesara, conform
prevederilor din planurile de paza ce vor fi intocmite pentru fiecare obiectiv Tn parte;

g) Paza proprietatii intelectuale;

h) Asigurarea unei capacitati de suplimentare a resurselor angrenate pentru paza pe perioade
limitate, in cazul anumitor situatii (vizite oficiale, festivitati, evenimente cu grad ridicat
de risc la siguranta obiectivelor etc);

i) Utilizarea sistemelor integrate de securitate existente in cadrul obiectivelor la nivelul de
eficacitate si eficientd proiectat, in vederea asigurarii calitatii serviciului, perspectiva din
care agentii de securitate care vor executa serviciile contractate vor fi calificati conform
O.G. nr. 129/2000, instruiti si atestati conform prevederilor Legii Nr. 333/2003, respectiv
Legea Nr. 307/2006;
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J) Furnizarea catre reprezentantii Beneficiarului si catre autorititile competente a
informatiilor legate de toate incidentele aparute in timpul desfasurarii activitatii de paza;

k) Suportarea de catre furnizorul de servicii de paza, a pagubelor produse de un incident in
cazul in care serviciul de paza, protectic si interventic nu a fost efectuat conform
contractului; asigurarea resurselor de despagubire, inclusiv prin garantii de buna executie,
n favoarea Beneficiarului;

I) Prestarea de servicii de interventie in regim de urgenta la obiectivele unde se constatad
cresterea riscului de securitate si iminenta / producerea unor evenimente de securitate, in
vederea stoparii sau limitarii efectelor nedorite (interventia se va face cu autoturisme cu
efective suplimentare de paza, dotate cu echipamente necesare);

m)Asigurarea serviciilor de paza si transport al unor bunuri de importanta deosebita, valori
si obiecte, la solicitarea Beneficiarului;

n) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitatii de paza precum
si modul de executare a serviciului de catre personalul propriu.

2.2 Obiectivele si posturile de pazi aferente, pentru care a fost intocmit prezentul Caiet de
Sarcini, sunt prezentate in Anexa nr. 1.
Mentionam ca exista posibilitatea ca pe parcursul deruldrii contractului ce urmeaza a fi
incheiat, obiectivul Baza Sportiva Vointa sa fie instrdinat, astfel incat, din acel moment, paza
acestui obiectiv sa nu mai faca parte din obiectul contractului.

2.3 Obligatiile Prestatorului

In conformitate cu prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,

valorilor si protectia persoanelor, Prestatorul se obliga:

a) sa prezinte autorizatiile necesare desfasurarii activitatii conform legilor in vigoare,
valabile pe toata perioada de derulare a contractului;

b) sa respecte indatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea
obiectivelor, bunurilor si valorilor incredintate;

C) sa asigure zilnic dispozitivul de paza si organizarea agentilor de securitate in posturile
de paza precum si executarea corespunzatoare a serviciului de paza la obiectivele din
contract si din planurile de paza;

d) sa asigure, pe toata durata derularii contractului, numarul de agenti de securitate necesar
pentru efectuarea continui si in bune conditii a activititii de pazi in toate obiectivele. Tn
acest sens, Prestatorul va prezenta, dupa semnarea contractului, graficul de desfasurare a
turelor pentru agentii de securitate, pentru fiecare post in parte, precum si lista nominala
a agentilor de securitate. Agentii de securitate care VOr executa serviciile contractate vor
fi calificati conform O.G. nr. 129/2000, instruiti si atestati conform prevederilor Legii
Nr. 333/2003, respectiv Legea Nr. 307/2006. Agentii de securitate vor executa serviciul
conform prevederilor Codului muncii Tn vigoare, respectand normele de munca si
timpul liber aferent acestor norme;

Prestatorul va prezenta:

- dupd semnarea contractului, lista nominald a agentilor de securitate care se va
actualiza in functie de situatia agentilor de securitate;

- lunar, Tn ultimele 5 zile ale lunii n curs, pentru luna urmatoare, graficul de desfasurare
a turelor pentru agentii de Securitate, pe ture si ore de serviciu, pentru fiecare post in
parte (document Tnregistrat la Prestator). Orice modificare survenita in desfasurarea
activitatii de paza atrage dupa sine modificarea si retransmiterea graficului cel putin cu
0 zi Tnainte de intrarea in vigoare a noului grafic de lucru;
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e)

)

K)

)

sd nu permita lucrul in cadrul obiectivelor nominalizate la art. 2.2. fard ca agentii de
securitate sa fie instruiti cu privire la normele Th domeniul SSM-SU de catre personalul
autorizat al societatii achizitoare; sa notifice Achizitorul cu cel putin 24 de ore inainte
de inceperea activitdtii de pazd cu privire la modificarea dispozitivului de paza
(incadrarea unor noi agenti de securitate) si sa asigure participarea acestuia/acestora la
activitatea de instruire SSM-SU realizata de personalul Achizitorului;

sa asigure, pentru executarea serviciului de paza, selectionarea persoanelor cu profil
moral corespunzator, cu aptitudini fizice si profesionale necesare activitatii de paza la
punctele de lucru ale Achizitorului;

sa asigure respectarea prevederilor legale si a regulamentelor proprii;

sa organizeze, sa conduca, sa controleze (cel putin o datda pe turd, consemnata in
registrul de control), conform prevederilor H.G. 301 / 2012 si sa garanteze activitatea de
paza, precum si modul de executare a serviciului de catre personalul propriu;

sd execute programul de pregatire profesionala specificd a personalului de paza, care va
asigura paza obiectivelor vizate si sa faca dovada instruirii acestuia;

sa asigure, pe cheltuiala proprie, echipamentul de lucru si dotarea tehnica a agentilor de
securitate, conform normelor sale interne si legislatiei In vigoare, pentru a mentine
prestigiul unitatii beneficiare si anume:

- uniforme tip vara/iarna si echipamente de protectie cu insemne specifice;

- personalul de pazad are obligatia de a purta in timpul serviciului un ecuson de
identificare conform normelor in vigoare;

- autoturisme inscriptionate cu insemnele societatii prestatoare si dotate corespunzator;

- baston autoaparare (tonfa), pulverizatoare iritant-lacrimogenea autorizate prin lege;

- mijloace proprii de legaturd radio (statii radio emisie-receptic — pentru Sediul
Administrativ 2, telefoane mobile — un telefon pentru fiecare post), pentru comunicarea
intre posturi — dispeceratul Prestatorului de paza — Sef Obiectiv — responsabilul de
derulare a contractului din partea Beneficiarului;

- lanterne cu acumulatori pentru toate posturile de paza;

sa garanteze pastrarea secretului profesional si a confidentialitatii datelor legate de
activitatea Beneficiarului;

personalul de protectie si paza va respecta prevederile legale privind protectia mediului;

m)sa-si insuseascd, prin agentii de securitate, sda respecte si sa aplice prevederile din

n)
0)

P)

planurile de paza ale Beneficiarului;

sa se supuna controalelor anuntate sau inopinate ale Achizitorului in scopul verificarii
modului de indeplinire de catre Prestator a obligatiilor contractuale;

sa permitd accesul in obiectivele mentionate numai in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare si cu Regulamentul de ordine interioara al Achizitorului, respectiv
Regulamentele de acces in sediile Conpet;

sa retraga imediat din dispozitivul de paza orice membru al personalului de paza ca
urmare a deciziei Achizitorului, luatd in urma constatarii incalcarii grave de catre
agentul de securitate a obligatiilor de serviciu, fara ca persoana respectiva sa mai poata,
din acel moment, sa-si desfasoare activitatea profesionald in obiectivele Achizitorului.
Incalcarea grava se referd la prezentarea la serviciu a agentului de securitate sub
influenta alcoolului sau substantelor interzise, consumul de alcool in timpul serviciului,
parasirea nejustificata a postului, inregistrarea de pagube materiale de catre Achizitor ca
urmare a neglijentei serviciului agentului de securitate, abateri repetate de la normele
interne ale Achizitorului, permiterea accesului Tn obiective a persoanclor fara acest
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drept, a celor aflate sub influenta alcoolului, Tharmate sau alte situatii care interzic
accesul, s.a.;
q) prin agentii de securitate, sa respecte urmatoarele reguli in timpul executarii serviciului:

» sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivelor, pentru a preveni
producerea oricaror fapte de naturd sa aduca prejudicii unitatii beneficiare;

» sa pazeasca obiectivele, bunurile si valorile primite In paza si sa asigure integritatea
acestora;

» sa permita accesul in obiective numai in conformitate cu reglementarile legale si cu
dispozitiile interne ale Beneficiarului, sa efectueze controlul la intrarea si la iesirea din incinta
unitatii a persoanelor, mijloacelor de transport materiale, documentelor si altor bunuri;

» sa nu permita accesul persoanelor cu un comportament specific ca urmare a consumului
de alcool sau substante interzise, in obiectivele pazite;

» sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au savarsit
infractiuni ori alte fapte ilicite Tn obiectivul pazit, pe cele care incalca normele interne stabilite
prin regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, sa prinda si sa prezinte politiei
pe faptuitor, sa opreasca si sa predea politiei bunurile ori valorile care fac obiectul infractiunii
sau al altor fapte ilicite, luAnd masuri pentru conservarea ori paza lor, intocmind totodata un
proces-verbal pentru luarea acestor masuri. Procesul-verbal astfel intocmit constituie act de
sesizare a organelor de urmarire penald;

» sa instiinteze de indata personalul desemnat al Beneficiarului si pe seful sau ierarhic
despre producerea fiecarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

» 1in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, la retelele electrice
sau telefonice si in orice alte imprejurari, care sunt de naturd sa produca pagube, sa aduca de
indata la cunostinta celor in drept asemenea evenimente si sa ia primele masuri imediat dupa
constatare, pentru limitarea consecintelor evenimentului;

» 1n caz de incendii sa ia imediat masuri de localizare, stingere si de salvare a persoanelor,
bunurilor si a valorilor si sa sesizeze pompierii, la numarul de telefon 112, sd anunte
personalul desemnat al Beneficiarului si politia;

» sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor, a bunurilor si a valorilor in caz de
dezastre;

» sa sesizeze politia in legaturd cu orice fapt de naturd a prejudicia patrimoniul unitatii
beneficiare si sd-si dea concursul ori de céte ori este solicitat de catre organele de urmarire
penald sau de organele de politie;

> sa sesizeze institutiile sau societatile abilitate pentru interventie, Tn cazul autovehiculelor
parcate astfel incat sa obtureze/ingreuneze accesul (intrarea/iesirea) in obiective;

» sa pastreze secretul de stat si cel de serviciu, daca prin natura atributiilor au acces la
asemenea date si informatii;

» sa poarte uniforma si insemnele distinctive conform regulamentului intern al
Prestatorului;

» sanu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice / substantelor interzise si sa
nu consume astfel de produse in timpul serviciului, sa nu absenteze fara motive temeinice si
sa nu paraseascad postul de paza pana la Inlocuirea cu alt agent de securitate, desemnat de
Prestator;

» sa fie respectuosi in raporturile de serviciu;

» sa execute, in raport cu specificul obiectivului, bunurilor sau valorilor pazite, orice alte
sarcini care i-au fost incredintate potrivit planului de paza;
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r) sa informeze reprezentantul Beneficiarului si seful ierarhic de toate aspectele rezultate
din executarea misiunii si sa propuna masuri de eficientizare a activitatii de protectie a
bunurilor si valorilor;

S) sa asigure mentinerea in stare de functionare a aparaturii de paza, alarmare, comunicatii,
a mobilierului si a oricaror amenajari destinate efectuarii serviciului de paza, puse la
dispozitie de Beneficiar;

t) sa asigure paza inarmata pentru transportul de valori atunci cand este solicitat de catre
Beneficiar;

u) personalul de protectic si paza (agentii de securitate si orice personal angajat al
Prestatorului) nu va influenta prin actiunile sale specifice desfasurarea procesului de
productie si nu va intra in zona in care nu 1i este permis decat cu acordul si sub
coordonarea personalului de exploatare. Orice consecinte care rezulta din nerespectarea
normelor de securitate, sanatate si medicina muncii vor fi considerate din culpa
Prestatorului;

v) personalul de paza sa fie direct raspunzator pentru intretinerea curdteniei la locul de
muncd, 1n spatiul de acces;

w) predarea-primirea obiectivelor in paza se va realiza printr-un proces verbal semnat intre
Prestator si Beneficiar;

X) interventiile la obiectivele pazite se vor realiza de catre echipaje proprii de interventie
(echipe mobile) ale Prestatorului, in timp oportun si cu autoturisme din dotarea acestuia.
Autovehiculele (baza materiald) proprii de interventie trebuie sa fie suficiente pentru a
asigura interventia cu echipaje mobile, In vederea intaririi pazei In orice moment la
oricare dintre obiective; in aces sens, se va asigura prezenta permanenta a cate unui
echipaj de interventie (autovehicul) in proximitatea fiecarui obiectiv pazit.

Echipele mobile de interventie rapida trebuie sd fie situate pe teritoriul judetului Prahova
(unde se gasesC oObiectivele pazite) sau in judetele limitrofe asfel incat sa se poatd efectua
interventia in timpii cei mai scurti. Contractul include, fard modificarea conditiilor financiare,
interventii nelimitate, la panica sau efractie.

Beneficiarul are dreptul de a verifica timpii de interventie, cel mult o data pe luna.

Timpul maxim de interventie la obiective nu trebuie sa fie mai mare de 30 minute pentru
obiectivele aflate in afara municipiului Ploiesti si de 15 minute pentru cele aflate pe raza
municipiului Ploiesti.

3. GARANTII

3.1. Prestatorul raspunde pentru orice paguba pe care o produce sau s-a produs ca urmare a
prestdrii necorespunzatoare a serviciului si nerespectarea consemnului postului, in conditiile art.
1350 din Legea nr. 287/2009, privind Codul civil, fiind obligat sa repare prejudiciul, in conditiile legii.

3.2. Prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degradari ale bunurilor
Beneficiarului produse datorita neindeplinirii ori Tndeplinirii defectuoase a obligatiilor agentilor de
securitate, fard a se astepta finalizarea cercetdrilor organelor de politie. Vinovdtia agentilor de
securitate va fi stabilita de catre comisia mixta formata din reprezentanti ai partilor contractante care
se va deplasa la fata locului, va efectua cercetarile necesare si va evalua cuantumul pagubei,
intocmind un proces verbal cu punctele de vedere ale fiecarei parti; partea nemultumita are dreptul
de a se adresa instantei de judecata, in acest caz Prestatorul va repara prejudiciul cauzat daca
hotararea judecatoreasca care confirma vinovatia sa este definitiva.
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3.3 Prestatorul este obligat sa prezinte polita pentru asigurarea de raspundere civila legala,
specifica societatilor specializate in servicii de paza si Securitate, ncheiatd cu o societate de
asigurari pentru o valoare minima de 500 000 Euro (copie).

4. CERINTE TEHNICE IMPUSE OFERTANTILOR

4.1. Licenta de functionare conform Legii nr. 333/2003, avand ca obiect de activitate, paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si transportul de bunuri si valori, eliberata de Inspectoratul General
al Politiei Romane, in termen de valabilitate;

4.2. Ofertantul se obligd ca la data intrarii 1n vigoare a contractului sa puna la dispozitie
dotarile cerute in caietul de sarcini. In caz de neindeplinire in totalitate a acestor cerinte contractul
se reziliaza de drept, fara obligatia din partea Beneficiarului de a notifica rezilierea sau de a se
adresa instantei judecdtoresti in acest sens.

4.3. Ofertantul trebuie sa se angajeze ca resepecta prevederile Regulamentului 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
a Legii 190/2018 privind mdasuri de punere in aplicare a prezentului Regulament.

5. CARACTERISTICILE OBIECTIVELOR
Toate obiectivele, unde se va asigura paza umand au asigurate imprejmuirile cu gard
(exceptie facand Sediul Dispeceratului Central al societatii), iluminat exterior si interior, precum si
spatii amenajate pentru agentii de securitate. Necesarul de posturi a fost stabilit in functie de
masurile stabilite in analiza de risc la securitate fizica intocmita pentru fiecare obiectiv Tn parte.
Toate obiectivele sunt dotate cu sisteme tehnice de securitate.

6. ALTE CERINTE

6.1. Beneficiarul, impreuni cu firma prestatoare, intocmeste si inainteaza in vederea
avizarii, Planul de Paza, document clasificat ,,secret de serviciu” pentru fiecare obiectiv;

6.2. Tntocmirea Planului de Pazi, document clasificat ,,secret de serviciu” se va
realiza de personal CONPET impreuna cu personal desemnat al prestatorului. Astfel, oferta
va contine dovada autorizarii - personalului desemnat pentru intocmirea planului de paza -
pentru acces la informatii clasificate ,secret de serviciu”. Dovada detinerii certificatului /
autorizatiei pentru acces la informatii clasificate ,,5ecret de serviciu” se face prin intermediul
unei adrese — asumata, prin semnatura, la nivelul conducerii societitii ofertante, in care se
specifica seria, numarul si perioada de valabilitate ale autorizatiei / certificatului — inclusa n
oferta;

6.3. Planul de paza , dupa avizarea de catre 1.P.J., va fi prelucrat de catre firma prestatoare
cu personalul de paza aflat in posturile unitatii;

6.4. Avand in vedere ca la doud dintre obiective (Sediul Administrativ 2 si Sediul situat pe
Bulevardul Independentei, Nr. 7, Ploiesti) nu exista personal care sa asigure protectia obiectivelor
in cazul situatiilor de urgenta, agentii de securitate care vor executa serviciul de paza la cele doua
obiective trebuie sa fie calificati si ca servanti pompieri. Astfel, oferta prezentata va contine dovada
detinerii calificarii de servant pompier pentru personalul care va executa serviciul de paza la cele
doua obiective.

6.5. Ofertele vor fi prezentate avand ca reper un numar estimat de 58000 ore/an pentru
prestarea serviciilor.
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7. ANEXE
Anexa nr. 1 “Obiectivele Societatii CONPET S.A. la care se va asigura paza, protectia si

interventia cu firma specializatd”.
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Anexanr.1

Obiectivele Societatii CONPET S.A. la care se va asigura
paza, protectia si interventia cu firma specializata

OBIECTUL

Asigurarea pazei, protectiei si interventiei obiectivelor Societatii CONPET S.A., dupa cum
urmeaza:

Sediul Dispeceratului Central,

Sediul Administrativ 2;

Depozitul de materiale Inotesti;

Baza sportiva Vointa;

Sediul situat pe Bulevardul Independentei, Nr. 7, Ploiesti

agrwbdE

SCOPUL ACHIZITIEI

Asigurarea securitatii si integritatii obiectivelor prevazute in prezentul Caiet de Sarcini.

1.
1.

OBIECTIVE

Sediul Dispeceratului Central — este amplasat in Ploiesti, Str. Anul 1848, Nr. 1-3 — cladire
birouri cu 9 etaje, si 2 parcari, una subterana iar cea de-a doua situata la parterul cladirii;
Sediul Administrativ 2 — este amplasat in Ploiesti, Str. Rezervoarelor, Nr.8 si este compus
din cladiri birouri, magazii materiale, depozit carburanti, ateliere, parc auto;

Depozit materiale Inotesti — este amplasat in nordul satului Inotesti, comuna Colceag,
judetul Prahova si este compus din: cladire birou, magazie materiale, suprafete si rampe
pentru depozitarea materialelor specifice activitatii aflate sau scoase din uz;

Baza Sportiva Vointa — este amplasata in Ploiesti, Str. Curcubeului si este compusa din
cladire in care se desfasoara activitati sportive, teren cu piscina, parcare;

Sediul situat pe Bulevardul Independentei, Nr. 7, Ploiesti — este amplasat in Ploiesti, Bd.
Independentei, Nr. 7 — cladire birouri.

NUMARUL POSTURILOR SI AMPLASAREA LOR

Sediul Dispeceratului Central

- 1 post de paza fix, asigurat 24 ore/zi, inclusiv sambata si duminica si in sarbatorile legale,
amplasat la intrarea principala;

- 1 post de paza fix, asigurat 24 ore/zi, inclusiv sadmbata si duminica si in sdrbatorile legale,
amplasat in camera de monitorizare;

- 1 post de paza fix, asigurat 9 ore/zi (Luni - Joi) si 6,5 ore, Vineri, (mai putin sarbatorile
legale/zile libere) amplasat la intrare acces salariati.

Sediul Administrativ 2

- 1 post de paza mixt (fix si mobil), asigurat 24 ore/zi, inclusiv sambata si duminica si in
sarbatorile legale, amplasat la punctul de control acces Tn obiectiv.

- 1 post de paza fix, asigurat 12 ore/zi, de luni pana vineri (mai putin sarbatorile legale/zile
libere) amplasat la punctul de control acces in obiectiv.
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3. Depozitul de materiale Inotesti
- 1 post de paza mixt (fix si mobil), asigurat 24 ore/zi, inclusiv sdmbata si duminica si in

sarbatorile legale, amplasat la punctul de control acces Tn obiectiv.

4. Baza Sportiva Vointa
- 1 post de paza mixt (fix si mobil), asigurat 24 ore/zi, inclusiv simbata si duminica si in

sarbatorile legale, amplasat la punctul de control acces Tn obiectiv.

5. Sediul situat pe Bulevardul Independentei, Nr. 7, Ploiesti
- 1 post de paza mixt (fix si mobil), asigurat 24 ore/zi, inclusiv sdmbata si duminica si in
sarbatorile legale, amplasat la punctul de control acces in obiectiv.
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