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Capital social subscris si varsat 28 569 842,40 lei

Serviciul Comunicare si Relatii Publice

CAIET DE SARCINI

pentru contractarea serviciilor de traducere externa autorizata

1. OBIECTUL CONTRACTULUI: contractarea de servicii de traducere externa
autorizata;

2. COD CPV: 79530000-8;
3. SPECIFICATII TEHNICE:
Se are in vedere traducerea urmatoarelor documente:

- documente de specialitate din domeniile energie, petrol, juridic, economic, piete
de capital etc.;
- orice alte documente referitoare la activitatea companiei, care trebuie postate pe

site-ul CONPET, pentru asigurarea transparentei in relatia cu diverse categorii de public
tinta.

Astfel, societatea CONPET S.A. este interesatd de contractarea unor servicii de
traducere autorizata, dupa cum urmeaza:

3.1. Servicii externe de traducere autorizata roména-engleza si engleza-
romana, la cerere.

3.1.1. Frecventa solicitarilor de traduceri externe:
- lunara - pentru seturi de materiale de maxim 10 pagini;
- trimestriala - pentru seturi de materiale de maxim 50 pagini.

3.1.2. Termen de predare:
- pentru seturi de materiale de maxim 10 pagini - 24 de ore;

- pentru seturi de materiale mai mari de 10 pagini, dar nu mai mult de 50 de
pagini - 48 de ore.
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3.1.3. Specificul materialelor: terminologie tehnica (energie, petrol, tehnologii si
infrastructuri specifice), juridica, economica, bursiera si comerciala etc.

3.2. Servicii externe de traducere din/in romana in/din limbi straine cu
circulatie redusa sau limbi rare;

Perechi de limbi straine pentru care se solicita servicii de traducere scrisa:
e franceza- romana - franceza;
e spaniola - romana - spaniola;
e jtaliana - romana - italiana;
e germana - romana - germana;
e maghiara - romana - maghiara;
e rusa - romana - rusa;
e turca - romana - turca;
e portugheza - roméana - portugheza;
e Dbulgara - romana - bulgara;
e ceha -roméana - ceh3;
e poloneza - roméana - poloneza;
e Uucraineana - romana - ucraineana;
e araba - romana - araba;
e olandeza - romana - olandeza;
e slovaca - romana - slovaca;
e sarba - romana - sarba;
e croata - romana - croat3;
e chineza - romana - chineza.

3.2.1. Context:

- implicarea companiei CONPET S.A. in realizarea unor proiecte de interconectare la
sistemele balcanice si pan-europene, in concordanta cu strategia energetica a Uniunii
Europene si proiectul Strategiei Energetice a Romaniei;

- orice potentiale colaborari/parteneriate cu firme straine.

3.2.2. Termen de predare: se va comunica punctual, pe email, odata cu materialul si se
va stabili in functie de numarul de pagini;

3.2.3. Specificul materialelor: terminologie tehnica (specifica sectorului energetic),
juridica, economica, comerciala etc;

4. Cerinte obligatorii:

e Prestatorul (societate/persoana fizica autorizatda/asocieri de persoane fizice autorizate)
va desfasura activitate de traduceri in domeniile mentionate la punctele 3.1.3 si 3.2.3 din
Caietul de Sarcini;
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Prestatorul va depune documente din care sa reiasa portofoliul de traducert;

Prestatorul va asigura intreaga gama de servicii solicitate. Nu vor fi luate in considerare
ofertele firmelor care nu asigura toate serviciile incluse in Caietul de Sarcini.

Prestatorul lucreaza in baza contractului de confidentialitate si se obliga sa pastreze
confidentialitatea tuturor si oricaror informatii la care are acces, pe toata perioada
derularii contractului si dupa incetarea acestuia, pe termen nelimitat.

Traducerile vor reda sensul din limba sursa in limba tinta si vor respecta cu strictete
structura documentului sursa (tabele, numar de paragrafe, simboluri, marcaje, paginatie
etc);

In cazul in care Beneficiarul identificd inadvertente in documentul tradus (cifre gresite,
denaturarea sensului frazei, etc.) fatd de documentul sursa, Prestatorul se obliga sa
opereze modificarile in termenul solicitat de Beneficiar, fara costuri suplimentare pentru
autoritatea contractanta;

Prestatorul va respecta, cu strictete, termenele de predare a documentelor solicitate,
impuse de Beneficiar;

Personalul care efectueaza traducerea documentelor solicitate de Beneficiar va fi
autorizat de Ministerul Justitiei, in conformitate cu legislatia in vigoare. De asemenea,
personalul desemnat de Prestator va face dovada detinerii autorizatiei de traducator
pentru limba/limbile in/din care efectueaza traducerea pentru Beneficiar.

Pentru certificarea corectitudinii traducerilor, Prestatorul va livra pe adresa de e-mail a
Beneficiarului, Tn termenele solicitate la punctele 3.1.2. si 3.2.2. din Caietul de Sarcini,
documentul tradus in format electronic (.doc si .pdf scanat, cu semnatura si stampila
traducatorului). La data livrarii facturii, Prestatorul va trimite, pe cheltuiala sa, documentul
final pe suport de hartie, la sediul Beneficiarului.

Prestatorul va trimite oferta individuala de pret pentru urmatoarele servicii:

traducere document romana - engleza - Lei/pagina*;

traducere document engleza - romana - Lei/ pagina*;

traducere document roména - limba straina rara sau cu circulatie redusa (se va
specifica pretul pentru fiecare pereche de limbi in parte) - Lei/ pagina*;

traducere document limba straina rara sau cu circulatie redusa - romana (se va
specifica pretul pentru fiecare pereche de limbi in parte) - Lei/ pagina*.

*Nota: O pagina standard reprezinta o pagina de text in limba tinta, care contine
2000 de caractere, inclusiv spatiile.

5. Alte specificatii:

Beneficiarul va trimite solicitarea de traducere prin email, la adresa electronica furnizata
de catre Prestator. Solicitarea de traducere va include documentul sursa, in format Word
sau/si Pdf, limba t{inta, precum si termenul de livrare a traducerii;

Prestatorul va confirma primirea comenzii si asumarea termenului solicitat, in maxim o
ora de la primirea emailului de solicitare din partea Beneficiarului;



Beneficiarul va nominaliza, Tn scris, responsabilii pentru colaborarea cu Prestatorul,
ulterior incheierii contractului.

Prestatorul va instiinta in scris, Beneficiarul, in cazul in care nu pot fi respectate
termenele si conditiile solicitate;

Scadenta platilor: 30 de zile de la data inregistrarii facturii la Beneficiar;

Durata contractului este de 1 an.

Sef Serviciu Comunicare si Relatii Publice
Bianca PATRICHI

Bianca Digitally signed

by Bianca Patrichi
Date: 2021.04.12

Patrichi rososs sozoo

Tntocmit,
Alina NECULA

Al i n a Semnat digital

de Alina Necula
Data: 2021.04.12

Necu I A 10:45:32 +03'00"



		2021-04-12T10:45:32+0300
	Alina Necula


		2021-04-12T10:59:55+0300
	Bianca Patrichi




