
 

 
Serviciu Achiziții 
Nr. înreg.13968/27.04.2020 

Invitație de participare 
 

Prin prezenta, invităm operatorii economici interesați să depună ofertă pentru atribuirea prin achiziţie directă 
a contractului de achiziție ce are ca obiect : 

- lotul 1 servicii de mentenanta si reparatii pentru multifunctionalele Xerox amplasate in sediile din Ploiesti, str. 
Anul 1848, nr. 1-3 si str. Rezervoarelor nr. 8., si  

- lotul 2 servicii de mentenanta si reparatii pentru multifunctionalele Ricoh amplasate in sediile din Ploiesti, str. 
Anul 1848, nr. 1-3 si str. Rezervoarelor nr. 8., 

Valoarea estimată a achiziției este de: 

Echipament Buc. Valoare estimate mentenanta 
(fara TVA) 

Valoare estimate piese 
schimb (fara TVA) 

Multifunctionale Ricoh 13 2.470 euro 1500 euro 

Multifunctionale Xerox 4 800 euro 600 euro 

Total  17 3.270 euro 2100 euro 

• Criteriul de atribuire – prețul cel mai scăzut. 

• Cod CPV – 50313200-4 servicii de intretinere a fotocopiatoarelor              

• Durata contractului – 12 luni de la data semnarii contractului de catre partile contractante. 

• Modul de prezentare al ofertei 
Oferta financiară va fi întocmită în lei fără TVA, va cuprinde totalitatea operaţiunilor care urmează a fi 

efectuate în cadrul contractului (formularul 3 și anexă) și va fi considerată acceptabilă ofertă care nu depăşeşte 
valoarea estimată a achiziției. 

Propunerea tehnică va fi întocmită și prezentată astfel încât să se respecte cerințele prevăzute în caietul de 
sarcini și în draftul de contract și să asigure posibilitatea identificării și verificării corespondenței între aceastea și 
respectivele cerințe. 

Ofertantul va accepta prin semnătură (formularul nr. 2) condițiile contractuale din draftul de contract 
solicitând până la data depunerii ofertei, eventualele amendamente. 

Oferta întocmită în alte condiții decât cele din prezenţa invitație va fi considerată neconformă. 
Nu se acceptă depunerea de oferte alternative. 
Alături de oferta în original, semnată și ștampilată, aceasta se va prezenta și în format needitabil pe suport 

electronic (exemplu: format pdf). 
Ofertantii vor putea depune oferte pentru unul sau mai multe loturi.  

• Perioada de valabilitate a ofertei 
 Perioada de valabilitate a ofertei este de 60 de zile de la termenul limită de primire a ofertelor. 

• Data limită de depunere a ofertelor 06.05.2020, ora 16.00 inclusiv. 
Oferta se întocmește pe suport de hârtie, într-un singur exemplar, se introduce într-un plic sigilat pe care se 

va menționa adresa ofertantului, denumirea achiziției și inscripția “A nu se deschide decât în prezenţa comisiei de 
evaluare” și se depune la sediul Conpet S.A. din Ploiești, str. Anul 1848 nr.1-3, Ploiești, la Registratură societății 
situată la parter, de luni-joi între orele 08.10 – 16.00 și vineri între orele 08.10 – 13.00, direct sau prin poștă.  

 Informaţii suplimentare se pot obţine, la fax 0244/402.386, telefon 0244/401.360, int. 2224, 2225 Exp. AP 
Camelia Bărbuceanu, Serv. Achiziții si Exp. AP Laura Mihail sau pe adresa de email 
camelia.barbuceanu@conpet.ro, si laura.mihail@conpet.ro. 

• Modul de finalizare a achiziției: încheiere contract. 
Prețul contractului este considerat ferm exprimat, neputând fi modificat sau ajustat pe toată perioada de 

derulare a contractului.  
Anexat prezentei transmitem: scrisoare de înaintare (formularul 1), declarația privind clauze contractuale 

obligatorii (formularul 2), formularul de ofertă (formularul 3 cu anexa), informatii generale (formularul 4), caietul de 
sarcini și formularul de contract. 

DIRECTOR GENERAL 
Dr. Ing. Timur Vasiel CHIS 

ȘEF SERVICIU ACHIZIȚII 
     Ing. Popescu FLORINA 

                                                                                             SERVICIU ACHIZIȚII 
                                                                                              Exp AP Camelia BĂRBUCEANU 
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               Formular nr.1                  

                                                                                              

 

 

OPERATOR ECONOMIC                              Înregistrat la sediul CONPET S.A. Ploieşti  
_____________________                              nr. _____/________________ 
   (denumirea/numele)         
 
 
 

SCRISOARE  DE  ÎNAINTARE 
 
 
                     
 
   Către, 

CONPET S.A.  
Adresă: str. Anul 1848, nr. 1-3, Ploiești, la Registratură societății, situată la pater, 
luni-joi între orele 08.15 – 16.00 și vineri între orele 08.15 – 13.00. 
 

 
Ca urmare a invitației de participare apărut pe _______________/invitației de participare nr. __________ 

din ______________ privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului  
___________________________________________________________________________,  
                              (denumirea contractului de achiziţie) 
noi, _______________________________________________, vă transmitem alăturat  
                                               (denumirea /numele ofertantului) 
următoarele: 

 
1. Documente anexate, __________________________________________________,  
2. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original şi într-un număr de ____ copii: 
- oferta; 
- documentele care însoţesc oferta. 
 
Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele. 
 
Data completării _______________                                              
 
Cu stimă, 

 
 

Operator economic 
_____________________ 

(semnătura autorizată) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                       
 

Formularul nr.2 
 OPERATOR ECONOMIC 
________________________ 
      (denumirea/numele) 

 
 

 

 

 
DECLARAŢIE PRIVIND CLAUZELE CONTRACTUALE OBLIGATORII 

 
 

Subsemnatul, ______________________________________________________, reprezentant legal al 
societăţii comerciale ______________________________________ declar pe propria răspundere ca în urma 
analizării documentaţiei de atribuire pentru elaborarea şi prezentarea ofertei pentru achiziţia 
______________________________________________ 
___________________________________________, am luat la cunoştinţă de clauzele contractuale aşa cum 
sunt precizate în contractul din Secţiunea III. 

Declar că, fata de contractul din Secţiunea III: 
 nu am propuneri de modificare 
 am următoarele propuneri de modificare: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
Înţeleg că oferta depusă de noi poate fi respinsă ca neconforma, în cazul în care facem propuneri de 

modificare a clauzelor contractuale obligatorii, astfel cum sunt acestea stabilite în cadrul documentaţiei de atribuire, 
care sunt în mod evident dezavantajoase pentru achizitor, şi, deşi achizitorul ne-a informat cu privire la această 
situaţie, nu renunţăm la aceste propuneri. 

Înţeleg că prezenţa declaraţie face parte integrantă din oferta prezentată de societatea pe care o reprezint, 
ofertă cu caracter ferm şi obligatoriu. 

Declar pe propria răspundere ca, în cazul în care suntem desemnaţi câştigători, nu vom face obiecţiuni, 
anterior semnării contractului, la clauzele contractuale obligatorii.  
 

 
Data completării: ___________________ 
 
 

Operator economic 
________________________ 

(semnătura autorizată) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                Formular nr. 3 

 
OPERATOR ECONOMIC 
__________________ 
         (denumirea/numele) 
 
 

FORMULAR DE OFERTĂ 
 

Către ___________________________________________________ 
       (denumirea achizitorului şi adresa completă) 
 
 
Domnilor, 
 
Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului  
____________________________________________________________________________, ne oferim ca, în  
                                 (denumirea/numele operatorului economic) 
conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestăm serviciile 
____________________________________________________________________________  
                                                    (denumirea serviciilor) 
pentru suma totala de _________________________________________ lei, la care se adaugă taxa pe valoarea  
                                            (suma in litere si in cifre)                         
adaugata in valoare de ____________________ lei. 
                                    (suma in litere si in cifre)         
Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile in termenul ofertat. 
Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de __________________  zile, respectiv 
                                                  (durata in litere si cifre) 
până la data de ___________________________, şi ea va ramâne obligatorie pentru noi 
                           (ziua/luna/anul) 
şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 
Până la încheierea şi semnarea contractului, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de 
dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi. 
 
Precizăm că: 
 depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod 
clar "alternativă"; 
 nu depunem ofertă alternativă. 
   (se bifeaza opţiunea corespunzătoare) 
Am înţeles şi consimţim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind căştigătoare, să constituim garanţia 
de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire. 
Întelegem ca nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi 
primi. 
 
Data _____/_____/_____ 
 
_________________, în calitate de ____________________, legal autorizat să semnez 
                        (semnatura) 
oferta pentru şi în numele ____________________________________. 
                                                       (denumire/nume operator economic) 
  



 

 
 
OPERATOR ECONOMIC                                                                          
_____________________ 
   (denumirea/numele) 
 

 
 
 
 
 

ANEXA 1 LA FORMULARUL DE OFERTA 
 
 

Valoarea totala ofertata exprimata în Formularul de ofertă, de ______________ euro fără TVA, este detaliat astfel: 
LOTUL 1: servicii de mentenanta si reparatii pentru multifunctionalele Ricoh amplasate in sediile din 

Ploiesti, str. Anul 1848, nr. 1-3 si str. Rezervoarelor nr. 8. 
1) Prețul pentru serviciile de mentenanta semestrial (inclusiv manoperă) este de _______ euro, fără TVA, 

respectiv prețul total pentru mentanata este de _______ euro/ 12 luni, fără TVA;  
2) Prețul total maximal pentru reparații și înlocuire de componente (rezultate în urma executării serviciilor 

de întreținere sau în urma intervențiilor la cerere indiferent de numărul acestora) / 1 an este de 1500 euro, fără 
TVA.  

3) Pretul total de prestarea a serviciilor (cel care se va trece in formularul de oferta pentru lotul 1) este: 
pretul total pentru serviciile de mententa __________-euro/12luni, fara TVA+1500 euro 

 
si/sau 
 
LOTUL 2 serviciile de mentenanta si reparatii pentru multifu 
nctionalele Xerox amplasate in sediile din Ploiesti, str. Anul 1848, nr. 1-3 si str. Rezervoarelor nr. 8 
1) Prețul pentru serviciile de mentenanta semestrial (inclusiv manoperă) este de _______ euro, fără TVA, 

respectiv prețul total pentru mentanata este de _______ euro/ 12 luni, fără TVA;  
 2) Prețul total maximal pentru reparații și înlocuire de componente (rezultate în urma executării serviciilor 
de întreținere sau în urma intervențiilor la cerere indiferent de numărul acestora) / 12 luni este de 600 euro, fără 
TVA.  

 3) Pretul total de prestarea a serviciilor (cel care se va trece in formularul de oferta pentru lotul 2) este: 
pretul total pentru serviciile de mententa __________-euro/12luni, fara TVA+600 euro 
  
Termenul de plată al facturilor este de maximum 30 de zile de la data înregistrării acestora la achizitor. 
Termenul de garanție al serviciilor de mentenata va fi de minimum 6 luni, iar pentru echipamentele înlocuite va fi 
de minimum 12 luni de la data semnării procesului verbal de prestare a serviciilor.  
 
 
Garanţia de bună execuţie va fi constituită sub următoarea formă: 

 Instrument de garantare a bunei execuții emis de o instituție de credit 
 Instrument de garantare a bunei execuții emis de o societate de asigurări 

    Virament bancar, prin deschiderea unui cont la dispozitia Conpet, conform prevederilor din Normele 
Procedurale interne de achizitie, rev. 3 

      Retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale 
 

 
 
 
 

Operator economic, 
________________________ 

(semnătura autorizată) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    Formularul nr. 4 
OPERATOR ECONOMIC 
________________________ 
      (denumirea/numele) 

INFORMAȚII GENERALE 

1. Denumirea/numele societății:  

2. Codul fiscal:  

3. Adresa sediului central:  

4. Telefon:  

5. Fax:  

6. E-mail:  

7. 
Certificatul de 
inmatriculare/inregistrare:  

 
 (numărul, data și locul de înmatriculare/înregistrare) 

8. Cod IBAN:  

9. Banca  

10. Reprezentant legal împuternicit să 
semneze contractul: 

  

 

  
(numele și prenumele) 

11. Funcția:   

 
 (Administrator/ Director General) 

12. Obiectul de activitate, pe domenii:  

  
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu) 

13. 
Birourile filialelor/sucursalelor locale, 
daca este cazul:  

  
(adrese complete, telefon/fax, certificate de 

inmatriculare /inregistrare) 

14. Principala piata a afacerilor:  

 
 
 
 

Operator economic, 
______________ 

(semnatura autorizata) 
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