SECTIUNEA II
CAIET DE SARCINI

Furnizare papetdrie, rechizite si birotica
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Serviciul Achizitii
Birou Aprovizionare
AVIZAT,
DIRETOR GENERAL
Dr.Ing. TIMUR-VASILE CHIS

CAIET DE SARCINI
PAPETARIE, RECHIZITE Sl BIROTICA

1.1 DATE GENERALE
Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si

cuprinde ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazé, de catre fiecare ofertant, propunerea
tehnica.

Propunerea tehnica va fi insotita de mostre ale produselor ofertate, acestea ramanand la

beneficiar pana la finalizarea contractului.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Ofertarea de produse cu caracteristici
tehnice inferioare celor prevazute Tn caietul de sarcini sau care nu satisfac cerintele caietului de

sarcini va fi declarata ofertd neconforma si va fi respinsa.

1.2 DENUMIREA BENEFICIARULUI
Denumirea unitatii: CONPET SA Ploiesti
Adresa: str. Anul 1848, nr. 1-3, Ploiesti, Prahova
Telefon: 0244/401.330; 0244/401.360

Fax: 0244/516.451
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1.3 Caracteristicile produselor de papetérie, rechizite si birotica cat si cantitatile estimative care

urmeaza a se achizitiona sunt cele enumerate in anexa la prezentul caiet de sarcini.

1.4 DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este de doi ani. Contractul intr& in vigoare la data semnérii Iui de citre

ambele parti contractante.

1.5 TERMEN DE LIVRARE $1 CONDITII DE PLATA
CONPET S.A. nu se obliga sa achizilioneze toaté cantitatea estimati in anexa la prezentul

caiet de sarcini.

Produsele se onoreaza pe baza de comandé externd emisa de catre CONPET S.A.

Termenul de livrare este de maxim 2 zile lucrétoare de |la data transmiterii comenzii ferme de
catre achizitor .

Contravaloarea produselor ce se vor achizitiona va fi pl&tita pe baza de facturd, n termen de

30 zile de la Tnregistrarea facturii la achizitor, pentru fiecare livrare n parte.

La livrarea produselor, furnizorul are obligatia de a transmite documente care s ateste data

fahricatiei si certificare de calitate a loturilor, emise de producitori.

Sef Birou Aprovizionare

Ec. Lucia DUMIE@ESCU
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ANEXA LA CAIETUL DE SARCINI

NR.CRT DENUMIRE PRODUS

CANTITATE
ESTIMATIVA

u.m

CARACTERISTICI

Dosare de incopciat copertal/1

1000

buc

Realizate din carton 250g/mp;coperta
1/1;liniatura de organizare pe coperta fata;
format A4

Dosare plic

1200

buc

Realizate din carton 250g/mp. dintr-o
bucata; liniatura de organizare pe coperta
fata; format A4; nu se accepta dosare cu
clape lipite si /sau capsate ;

3 | Dosare cu sina color

3700

buc

Realizate din carton 250g/mp; liniatura de
organizare pe coperta fata; format A4;
ambalate 25buc/top./Diverse culori

Dosare din plastic cu sina

22000

buc

Realizate din polipropilena; format A4;
perforatii pentru indosariere; eticheta pe
cotor pentru inscrisuri; diverse culori;
ambulate 25buc/top

5 | Biblioraft 5cm

1200

buc

Dublu plastifiat cu buzunar pe exterior
pentru eticheta si Index Autoadeziv Plastic .

6 | Biblioraft 7 cm

2000

buc

Dublu plastifiat cu buzunar pe exterior
pentru eticheta si Index Autoadeziv Plastic .

7 | Plicuri C5

10000

buc

Dimensiuni 162x229 mm;din hartie offset
alb. cu banda adeziva siliconica. gr. 90g/mp;
clapeta de deschidere pe latura mare.

8 | Plicuri C6

7000

buc

Dimensiuni 114x162 mm; din hartie alba.
banda adeziva siliconata. gr. 80g/mp; cu
clapeta de deschidere pe latura mare.

Plicuri C4

15000

buc

Dimensiuni 229x324mm; din hartie offset
alb. cu banda siliconata adeziva.
gramaj 90 g/mp;deschidere pe latura mare

10 | Plicuri cu burduf B4

8000

buc

Dimensiuni 229x324x40 mm.hartie kraft.
130g/mp. cu banda siliconica adeziva. plicul
va avea burduf pe 2 laturi si clapeta pe
latura mica.

Index post —it { fosforescent )45 x

11 12 mm

1000

buc

5 culori /set , pvc 45x12mm

12 | Post-it 75 x 75 mm

1000

buc

Diverse culori ;

13 | Post-it 38 x 50 mm

500

buc

Diverse culori
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14 | Post-it 76 x 102 mm 200 | buc Diverse culori ;
Sfoara rasucita in trei fire . din fibre de
500 h
15, Beaes 00 | ghem canepa. gheme de 200g . lungime de 135 m
SO T e— 850 | buc so'lutle pe baza de be-nzma . corecteaza rapid
prin apasarea varfului- cantitate :10 ml
Tus special negru; recipient 25 ml. prevazut
17 150 | buc cu aplicator. Produse originale . ambalate de
Tus stampila producator.
18 | Radiera 450 | buc Radiera alba de calitate superioara
dezi nta; lati :
19 | Scotch transparent 450 | buc Banc‘:la adeziva transparenta; latime 25mm;
lungime 66m.
oy | seerit i 500 | buc Ban(?a adeziva transparenta; latime 50mm;
lungime 66m
File din plastic. realizate din polipropilena tip
cristal. format A4; perforatii standard pentru
21 | Folie protectie documente 400 | set indosariere; deschidere de sus. grosime 100
microni; ambalat [a seturi de 100 buc / set,
certificate de calitate
’ . Lungime 50 cm. fabricata din plastic. div
22 | Rigle (50 cm ) 40 | buc el ¢ P erse
culorl.,
Lungi . fabri i ic. di
23 | Rigle (40 cm) 60 | buc ungl.me 40 cm. fabricata din plastic. diverse
culori.
Lungi 0 cm. fabri i ic.di
24 | Rigle (30 cm ) 300 | bue ungllme 30 cm. fabricata din plastic.diverse
.| culori.
Lama de otel inox; lungime lama 140 mm;
25 | Cutter mare 300 | buc latime 24 mm; prevazut cu sistem de blocare
a lamei.
Dimensiune: 21.5; fabricata din otel inoxidabil
i la corozi s er plasti
26 | Foarfeca pentru birou 170 | buc rezistent[a coro n.me man PHStIC negru
de foarta buna calitate acoperit cu cauciuc
moale.
A ie. nichelate . late ii
o7 | mes gl 160 | cut ce cu gamalie. nichelate . ambalate in cutii
de20g.
Drepte de 30 mm. din metal nichelate;
28 v ;
Agrafe de birou 30mm 1200 | cut ambalate la cutii; 100 buc/ cutie
Drepte de 50 mm. din metal nichelate;
29 G A
Agrafe de birou 50mm 500 | cut ambalate la cuti; 100 buc/ cutie
Drepte de 78 mm. din metal nichelate;
30 P ;
Agrafe de birou 78 mm 200 | cut ambalate la cutii; 100 buc/ cutie
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31
Capse 24 /6

15900

cut

Tip 24/6; ambalate in cutii cu cate 1000 buc.

32

Capsator manual

370

buc

Fabricat din metal; capacitate de capsare : 30
coli; capse utilizate: 24/6; ; magazinaj: 100
capse; adancime de patrundere in pagina 6.5
mm; culoare : negru. albastru. distanta
perforare standard.

33

Perforator ( 60 coli )

160

buc

Confectionat din metal. clapa din metal;
capacitate de perforare 60 coli; culoare; gri;
prevazut cu distantier si sistem de blocare a
clapei; distanta perforare standard.

34

Perforator (40 coli )

200

buc

Confectionat din metal. clapa din metal;
capacitate de perforare 40 coli; culoare;
negru; prevazut cu distantier sisistem de
blocare a clapei; distanta perforare standard.

35

Fine liner 0.5 mm

500

buc

Varf din fetru incastrat in metal. prevazut cu
capac si clip de prindere; varf de 0.5 mm. 4
culori: albastru. negru. rosu si verde; lungime
corp + capac circa 160mm.

36

Pix cu mecanism

4000

buc

Pixuri cu mecanism; grip de prindere; lungime
135 - 145 mm; grosime 10— 12 mm; corp din
plastic; diferite culori: negru. albastru.
calitate superioara.

37 Marker text ( galben. verde )

1200

buc

Evidentiator de text. culori fluorescente cu o
buna transparenta. varf retezat 5 mm. corp
din plastic lungime 120 mm. latime corp 20
mm si capac ventilat prevazut cu clip de
prindere; ambalat in cutie carton10/20buc.
pe cutie; culori: verde.galben
fosforescent.roz.portocaliu.albastru

38 Marker permanent

1000

buc

Varf rotund; dimensiune corp+capac. circa
140 - 145 mm; culoare negru; prevazut cu
clip de prindere; cerneala fara adaos de xilen
sau toluen; utilizabil pentru hartie si
cartoane.

39
Lipici stick

400

buc

Lipici solid 21 g; aplicare curata. fara pete;
lipeste orice fel de hartie si carton; capac
stabil.

40
Decapsator

200

buc

Fabricat din metal cu aripioare din plastic; se
utilizeaza pentru capse tip 24/ 6.

Alonje dosare

700

set

Alonje cu sistem de indosariere; culori
diverse; fabricate din material plastic
rezistent; perforatii standard la 60 mm si 80
mm; dimensiuni 3.8 x 15 cm.

42
Banda corectoare

850

buc

banda corectoare ce acopera perfect orice tip
de cerneala, corecturi rapide
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43 Dimensiuni : 9x 9 x 9 cm . 650 file. set
Cub hartie color 400 | set
44 Hartie alba A4. 80 g/ mp. 500 coli/ top
Hartie pentru copiator A4 10500 | top
45 Hartie alba A3. 80 g/ mp. 500 coli/ top
Hartie pentru copiator A3 300 | top
46 Hartie alba. 375mm x 12 “
Hartie imprimanta A3 — 1 ex 10 | cut
47 autocopiativa color
Hartie pentru facturi A 4- 3 ex. 15 | cut
48 hartie calitate superioara,perforatii dtandard
Hartie pt.flipchart 70(65)x100cm 20 | buc | ptprinderea hartiei
18 aplicare usoara si uscare rapidé -capacitate
Fluid corector {pensula si diluant) 100 | buc | flacon 20ml
£n din material plastic cu lamé din otel,de
Ascutitoare 50 | buc | calitate,include container pentru reziduri
51 100 file / top. negru 20 top; albastru 20 top
Hartie copiativa { indigo ) 100 | top
52 Dimensiuni : 210 mm x 15 m. 55g/mp
Hartie fax 20 | role
g5 suport din material plastic, pentru organizare
Suport vertical documente 100 | buc | documente A4
54 100 file
Bolc Notes A4 100 | buc
55 100 file
Bloc Notes A5 100 | buc
56 Din metal cu perforatii tip plasa. 3 buc/set
Set Tavite Birou 200 | set
57 . 100 file. coperta plastifiata lucioasa
Caiet Studentesc de matematica 400 | buc
58 ) 200 file. coperta cartonata. de matematica
Registru cartonat A4 200 file 400 | buc
59 tusiera plastic . netusata
Tusiera 2 | buc
60 simpla. diametru 70 mm
Buretiera 60 | buc
separatoare din plastic ;format A4 . diverse
61 culori.10 bucati /set ;perforatii standard
Separatoare 250 | set pentru indosariere
- corp hexagonal.su striatii.prevazut cu
set fineliner 250 | buc | capac ventilat;cerneala pe baza de
P Oty g-mail: conpet@conpet.ro
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apa;varf din fetru.incastrat in metal -
grosime 0.4mm ;4 buc /set

63
creion rotring 0.7 mm

950

buc

design clasic ;zona de prindere din
cauciuc.varf calibrat inoxidabil;tip
mecanism -click prin apasare

64
mina creion rotring 0.7mm

1200

buc

rezerva creion rotring din grafit
negru.rezistenta la rupere ; ambalare:12
mine/cutie

65

creion HB

250

buc

creion cu mina de grafit.nuanta intensa si
usor de sters ;mina lipita pe toata
lungimea creionului;prevazut cu radiera
si usor de ascutit

66
permanent CD

150

buc

marker permanent CD cu cerneala
permanenta.rezistenta la murdarie si
apa; varf rotund.grosime :0.6 mm

&7 banda scotch 15 mm

150

buc

banda adeziva transparenta; latime 15
mm lungime 10 m

68 z .
suport creion / pix

100

buc

suport pentru creioane si pix. din plasa
metalica

69 .
Mapa corespondenta

50

buc

coperti din carton rigid ,colturi metalice ,
cu file separatoare

70 . .
mapa plastic cu elastic

100

buc

mapa din plastic semitransparent ;
inchidere cu elastic pe colturi. format A4

& hartie plotter HP-C 6036A

10

buc

hartie alba.de calitate ; gramaj:90 g/mp -
914m x45.7 m

72
capse 23/ 10

320

cut

capse de capacitate mare.din metal
rezistent;capseaza intre 40 si 70
coli;ambalare 1000 buc / cutie

73
capsator 100 file

30

buc

capsator cu corp solid din metal.usor de
manevrat;capacitate de capsare max.100
coli

set marker
whiteboard,flipchart

20

buc

contine :burete magnetic + 4 markere -2
mm(diferite culori)

paper clips

50

cut

clips metalic pentru prindere hartie
;dimensiune 41 mm ;ambalare 12 buc /
cutie

mina pix( tip parker)

100

buc

corp metalic ,varf 0,7mm, culoare
albastru- negru

plic pentru CD

500

buc

plic alb cu fereastra , ambalare 25buc/
set

pix cu gel

300

buc

corp transparent, cu capac sau mina
retractabila - gel colorat
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‘ 79 ) DVD RW BLANK

600 | buc

' tip VERBATIM , destinat arhivarii de date

Sef Birou Aprovizionare
Ec. Lucia DUMITRESCU
L

into cmit,

Teh. Teju Cezarina
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