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Serviciul Comunicare si Relatii Publice

CAIET DE SARCINI

pentru contractarea serviciilor de publicitate in presa locali
si regionald online si scrisa

TIPUL SERVICIULUI: PUBLICARE ANUNTURI DE MARE S| MICA PUBLICITATE iN
PRESA LOCALA S| REGIONALA ONLINE $I SCRISA
Se are in vedere publicarea urmaétoarelor:

- anunturi mare publicitate (articole publicitare, mesaje de felicitare, advertoriale,
comunicate de presa etc.)

- anunturi de mica publicitate (rapoarte curente, periodice si anuale, convocatoare
AGA si AGOA, anunturi licitatie, anunturi de mediu, oferte de vanzare a activelor sau
actiunilor societatii, anunturi de achizitii bunuri/servicii/lucrari etc.).
- orice alte informatii referitoare la activitatea companiei.

Frecventa estimata a aparitiilor: o medie de 15 aparitii (anunturi/machete/advertoriale
etc) pe luna.

CRITERII TEHNICE MINIME OBLIGATORII:

a.articolele publicitare, mesajele de felicitare, advertorialele si comunicatele
solicitate a fi publicate la mare publicitate vor fi difuzate in cel putin 6 publicatii online si, la
cerere, Tntr - o publicatie tiparitd, cu o frecventa de minim o solicitare pe luna;

b.anunturile de mica publicitate vor fi difuzate Tn minim o publicatie online si, la
cerere, intr-o publicatie tiparita, in termenele prevazute de legislatia in vigoare (dupa caz);

c. materialele pentru mare publicitate si anuntfurile de micéd publicitate vor fi
difuzate Tn edifia tiparita fie pe prima pagina, fie cu trimitere din prima pagina in paginile
corespunzatoare temei materialului, respectiv in pagina de specialitate pentru anunturile
de mica publicitate ;

d. materialele pentru mare publicitate si anunturile de mica publicitate vor fi
difuzate online timp de 7 (sapte) zile, Tn primul ecran vizibil (homepage) sau cu link catre
alte sectiuni ale site-ului (publicitate/afaceri/economic/actualitate), interval zilnic de
actualizare site 08 :00 — 18 :00;
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e. se va respecta intocmai continutul informatiilor transmise de solicitant;

f. solicitarile de publicare se vor transmite pe e-mail, cu confirmare de primire din
partea prestatorului, cel tarziu pana la ora 15:00 a zilei anterioare publicarii pentru editia
tiparita, respectiv Tn ziua publicarii pentru difuzare on-line.

g. beneficiarul va putea opera modificari in textul materialelor predate cétre
prestator (daca este cazul), cel tarziu pana la ora 15:00 a zilei anterioare publicarii in
cazul editiei tiparite si cu 60 de minute Tnainte de ultima actualizare, in cazul publicarii
online;

h. materialele pentru editia tiparita vor fi difuzate iIn maxim 24 de ore de la
transmiterea acestora spre publicare de catre solicitant

i. oferta financiara va fi insofita de lista publicatiilor in care se vor difuza informatiile;

J. se vor respecta toate cerintele solicitate.

Avizare in vederea publicarii:
- transmiterea prin e-mail, Tn format pdf, a paginii de ziar cu materialul machetat

pentru editia tiparita, in ziua anterioara aparitiei in ziar;
- in cazul anunturilor publicate online, se va trimite macheta finala pentru avizare

cu minim 30 de minute Thainte de Tncarcarea pe site;

Alte specificatii:
» Dupa publicarea in editia tiparita/postarea pe site, prestatorul va trimite pe e-mail

beneficiarului pagina de ziar in format pdf, cu materialul tiparit/ link-ul de accesare;
e Prestatorul va asigura difuzarea materialelor in editia online in zilele de sambata si
duminica, Tn cazul Tn care beneficiarul solicitd acest lucru:

e Prestatorul va instiinta in scris beneficiarul in cazul in care nu pot fi respectate
data/termenul de publicare a anuntului Tn editia tiparita a ziarului;
o Cererea de publicare va include materialul/anuntul/macheta publicitaré in format
Word sau/si Pdf, precum si termenul de publicare a informatiilor;

e Prestatorul va confirma primirea comenzii si asumarea termenului solicitat, in
maxim o ora de la primirea e-mailului de solicitare din partea beneficiarului:.
e Preturile vor fi exprimate Tn RON, fara TVA.

e Scadenta platilor: 30 de zile de la data Tnregistrarii facturii la beneficiar.



TIPUL PUBLICATIILOR:

ZIAR LOCAL.:

Pentru editia tiparita:

- Tiraj minim pe aparitie: 500 exemplare
- Frecventa aparitie: minim saptamanal

Pentru editia on-line:

- Publicare machete de felicitare, articole de promovare, mesaje de felicitare,
comunicate de presa etc. in policromie - publicarea se face in baza prevederilor legale n
vigoare.

- Audienta site - numar minim de afisari zilnice: 500;

- Frecventa aparitie: Luni - Duminica — actualizare zilnica a editiei online.

CRITERII FINANCIARE:

- paginile de mare publicitate: oferta va cuprinde tariful/cmp., inclusiv costul machetarii
si al chenarului (daca este cazul) pentru variantele de publicare alb-negru si color.

- paginile economicéa/afaceri/actualitate: oferta va cuprinde tariful/cmp., inclusiv costul
machetarii si al chenarului (daca este cazul) pentru variantele de publicare alb-negru si
color.

- pagini de mica publicitate: tarif/cuvant, inclusiv costul chenarului.

- on-line pe site-ul ziarului: publicare in primul ecran vizibil (homepage) si sectiunile
economic/afaceri/actualitate, oferta va cuprinde tariful calculat in functie de valoarea Cost
Per Mille (CPM) - lei/1.000 afisari.
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