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1. Logarea

Interfata de administrare:

Logare la adresa: www.conpet.ro/login

Tesard de start

2. Continut dinamic

Adaugare continut dinamic (Achizitii, Anunturi publice, Comunicare de presa,
Comunicate de piatd): Articole 2 Adauga articol




Multilingual Content Setup

Dupa ce se adauga titlul si continutul, se pot selecta: Limba (din sectiunea laterala
Language) si Categoria.

Pentru ca un articol sa apara in sectiunea de Achizitii, trebuie bifata casuta
»Achizitii” din Categorii.

Celelalte categorii afiseaza articolul in diferite sectiuni din site (Comunicate de
presa, Comunicate de piata, Anunturi publice).

3. Continut static




Continutul ,static” este reprezentat de toate sectiunile siteului exceptand
Achizitii, Anunturi, Comunicate de presa si Comunicate de piata.

Modul de administrare a continutului static se aplica pentru sectiunile: Cariere,
Documente A.G.A., Declaratii de Avere si interese, Management, Raportari etc.

Pentru a adauga continut static, se selecteaza meniul Pagini si se apasa butonul
Adauga Pagina. Dupa completarea titlului si a continutului, se selecteaza limba
potrivita si se poate selecta sectiunea de care apartine respectiva pagina. Mai
exact, daca este vorba de o sub-pagina a paginii Contact, se poate selecta ca
Parinte (boxul Atribute pagina din dreapta) — pagina Contact. Pagina nou creata
va fi subordonata paginii Contact.
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Pentru editarea continutului static se acceseaza butonul Lista pagini. Toate
paginile din site vor fi afisate, indicatorul din bara de sus aratand limba afisata.
Pentru a afisa postarile in limba engleza, se merge cu cursorul deasupra steagului
Romaniei, urmand sa apara un meniu cu steagul Marii Britanii. Se apasa acel
buton. Tn acelasi mod, pentru a ajunge in apoi la postarile in limba romana, se
apasa steagul Romaniei din bara principala (langa UberMenu).



4. Traduceri

Pentru a adauga traduceri pentru o pagina care are deja versiune in limba
romana, se apasa butonul + din sectiunea de limba a zonei de administrare.

Se va deschide o noua pagina, care va avea selectata automat limba engleza si va
avea selectat articolul corespondent din limba romana. Dupa adaugarea titlului in
limba engleza si a continutului, se bifeaza categoriile necesare si se apasa butonul
,,Publish”.
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Pentru a adauga documente de orice fel, cursorul este adus in zona Media. Se
face click pe Adauga Media, urmand sa se deschida pagina de mai jos:



incarca un nou element media

Fisierele pot fi selectate folosind butonul Selecteaza fisiere, sau cu drag&drop in
acea zona. Limita maxima a unui fisier este de 64 de Mb.

Dupa incarcare, fisierele vor aparea sub dreptunghiul punctat (logo-ro — exemplu
fotografie, AGA — exemplu fisier PDF). Tncdrcarea este completd in momentul in
care apare butonul editeaza, fara alti indicatori in partea dreapta.

Dupa incarcare, puteti merge in zona de Biblioteca. Acolo se vor afisa toate

documentele Incarcate, primul din stanga-sus fiind documentul cel mai recent
incarcat.



ATENTIE! Este posibil ca mai multe departamente sa incarce concomitent
documente, astfel ca trebuie urmarit documentul in functie de denumirea

acestuia. Odata identificat documentul dorit, se face click pe acesta.

Fereastra care se deschide contine toate informatiile utile, inclusiv linkul fisierului
(URL). Odata fisierul incarcat, acesta poate fi adaugat manual (prin copierea
linkului) Tn orice pagina din site.

6. Adaugare&Editare de tabele

Exista 2 tipuri de tabele. Modelul vechi, preluat din vechiul site CONPET S.A. si
modelul nou. Tncepand cu 2016, majoritatea sectiunilor vor fi administrare prin
intermediul modelului nou de tabel.

n timp ce modelul vechi presupune o administrare mai greoaie si implica scrierea
sau copierea de cod HTML, modelul nou este mult mai intuitiv.

Tabelele noi se pot identifica in pagini prin acest cod:

[table id=43 responsive=scroll responsive_breakpoint=tablet /]



Table ID reprezinta numarul tabelului pe care il vom modifica. Acesta este tabelul
afisat pe pagina Rapoarte Curente si este tabelul pentru Rapoarte 2015.

Pentru a ajunge sa-l editam, vom intra in component TablePress, disponibila in
bara din stdnga = All Tables

Vom naviga pana la tabelul 43 si vom face click pe titlul acestuia. lata fereastra

care se deschide:

Table a3 /] and pasie & at the desred place in the edt
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Se pot observa celulele tabelului, ordonate in coloane si randuri. Fiecare celula
poate fi editata manual, dupa ce se face click pe ea.

Pentru a adauga un rand, se apasa butonul din josul paginii, zona dreapta Insert
(Selected columns Insert). Butonul Duplicate creaza o clond, in timp ce butonul
Delete sterge o coloana.

Similar, adaugarea de randuri se face prin apasarea butoanelor corespondente din
zona stanga jos (Selected Rows).

Modificarea ordinii randurilor si a coloanelor se face cu drag and drop.

n cazul in care ati sters din greseald o coloand sau un rand, va puteti intoarce la
forma initiala accesand butonul All Tables fara sa salvati modificarile.

@ Panou control 8 =a , 07.08.2015 _, Numire director . 8
9 a T 10.06.2015 Hotararile Adunarilor ~, o
A Articole £ £ £
: 10 a ¥ 08.05.2015 Lista dosarelor in T 10
07 Media 4 4 E
=a 9 01 ota RERO N
L. Pagini a § - 29.04.2015 Hotararea A.G.0.A,
11 href="http://www.co . din data de - |11
B Comentarii npet.ro/Actionarist/D , 28.04.2015
Formular de 12 =a , 15.04.2015 _, Completarea PR ¥
contact % *
13 a , 08.04.2015 , Actualizarea L 13
B TablePress
14 a , 31.03.2015 _, Incheiere contracte |, 14
All Tables - -
15 a 24.03.2015 Convocator AGOA 15
Add New Table 4 4 4
Import a Table 16 <a " 24.03.2015 , Hotararea Adunarii |~ 16
Eriol: 17 a . 19.03.2015 , Hotararea Adunarii |7, 17
18 a ¥ 18.02.2015 Corelare forma Rt
About TablePress i “ y
19 a ", 12022015 , Convocator AGOA |7 19
A Aspect e - . *
20 a , 26.01.2015 _, Inregistrare transfer | 20
%+ Module @
& Utilizatori
# Unelie Table Manipulation
Setari ) )
nsert Link Insert Image Advanced Editor Combine cells: | in a column (rowspan) n a row (calspan)
<> Shortcodes ) )
Selected rows: | Hide Show Selected columns: | Hide Show
& slider Revolution Selected rows: | Duplicate || Insert | Delete Selected columns: | Duplicate nsert | Delete
Add 1 row(s)| add Add 1 column(s)| add

Pentru a adauga un document intr-o anumita celula apasati butonul Advanced
Editor si apoi selectati celula dorita. Se va deschide urmatoarea fereastra (uneori
poate apdrea un mesaj de instructiune, pe care este suficient sa dati OK).



Adaugarea de fisiere se face prin butonul Adauga media. Acesta va permite
selectarea fisierului, urmata de apasarea butonului Insert into table.

ATENTIE: Butonul este activ doar in momentul in care ati selectat un fisier.

7. Adaugare&Editare Achizitii

Pentru adaugarea unei noi achzitii, se introduce un titlu prescurtat in zona de
titlu. Tn zona de text se introduce apoi titlul complet al achizitiei.

Apoi se copiaza integral textul de mai jos. Acolo unde nu sunt documente
disponibile pentru toate cele 4 sectiuni standard, acestea pot fi sterse si adaugate
ulterior.

Stergerea sectiunii se face de la [su_spoiler title="Denumire" icon="folder-2"] pana la
[/su_spoiler] inclusiv. Este obligatoriu ca toata zona de documente sa inceapa cu

[su_accordion] si sa se termine cu [/su_accordion]

Tn interiorul sectiunilor se poate integra orice fel de text, document sau
fotografie.



Text de copiat

[su_accordion]

[su_spoiler title="Documentatia de atribuire/Invitatie" icon="folder-2"]
Continut documentatie

[/su_spoiler]

[su_spoiler title="Clarificari" icon="folder-2"]
Continut clarificari
[/su_spoiler]

[su_spoiler title="Atribuire" icon="folder-2"]
Continut atribuire
[/su_spoiler]

[su_spoiler title="Alte informatii" icon="folder-2"]
Continut alte informatii
[/su_spoiler]

[/su_accordion]



